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Introduccion

ASIS XXI es un potente sistema de control de asiééede personal. Fue desarrollado con el objeto de
procesar la informacion generada por los registesdl@omputarizados CRONOS, proporcionando la
informacién necesaria para el control de asistgraisentismo, administracién de horas extrasudesss,
novedades, acceso a bases de datos para liquidizigueldos, claves de acceso, auditoria totatcesas

y cambios producidos, y mucho mas.

ASIS XXI fue disefiado aplicando especial atencidnsaario, obteniéndose de esa forma, un produeto d
facil, y rapida adaptacion, desarrollado sobre lataforma .NET, que proporciona amplias prestacpne
con el respaldo y la experiencia de CRONOS S.A.l.C.

ALCANCE Y OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

Este manual tiene como objetivo asistirlo en la p@nsion y operacién de ASIS XXI. EI mismo lo gaiar
paso a paso para la correcta operacion del sispma de ninguna manera pretende ser un curso de
operacion de la computadora ni de su sistema dperat

REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

ASIS XXI fue programado para los sistemas operatiWwindows XP / Vista / 7 / 8 que corren sobre
computadoras IBM compatibles. Para su instala@@uiere la siguiente configuracion minima:

Computadora que pueda ejecutar Windows XP / Vigtas.
Disco Rigido.

Windows XP, Vista, 7, 8.

Impresora

aaaa

INSTALACION DE ASIS XXI

Para asegurar una correcta instalacion de ASIS ¥Xiisma se realiza con un programa de instalacion
automética llamado SETUP, que creard los directoyicopiara todos los archivos necesarios en s dis
rigido. La operacion es auto-explicativa y muy danp

Asumimos que Ud. conoce los comandos del sisteneaatipo, mediante el cual recomendamos hacer
copias de seguridad del CD original y guardar shnai en lugar seguro, usando la copia para la atsted.

Para instalar ASIS en su disco fijo:

O Inserte su Copia del CD de instalacion en la und&a€D
O Siga las instrucciones que le dara el programa

| NGRESANDO AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ

Cuando se ejecute el sistema le solicitara quessgsu nombre de usuario y clave.

Para ingresar por primera vez al sistema deje amcblambos campos (usuario y clave) haga clic en el
botdn [Aceptar].

Recuerde: Hasta que no se haga el alta de al mengsuario para ingresar al sistema debera utilizar

Usuario: [vacio]*
Clave: [vacio]*

* [Vacio] quiere decir que no se debe escribir nada
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Generalidades

L A INTERFACE DE USUARIO

Paneles, comandos y ventanas

PANELES: Se encuentran a la izquierda de la venggimgipal y contienen una lista de comandos. Cada
uno de estos paneles pueden desplegarse y ocuitae®Endo clic en el botén a la derecha del titidb
mismo.

Los paneles disponibles son:

Sistema: Contiene comandos para administrar el sistemapergl.

Comunicacion: Contiene comandos para administrar la comunicamdrnos registradores.
Personas:Contiene comandos para administrar las persoreseajdesea controlar
Tiempo y Asistencia:Contiene comandos para administrar el controlesefo y asistencia.

aaaaq

COMANDOS: Son los que se observan en cada unosdedoeles de la ventana principal. Cuando citemos
alguno de ellos, los escribiremos siempre en carsibrayada.

Ejemplo: Para referirnos al comando Cerrar sesaindut) del panel “Sistema” escribiremos:
Cerrar sesion (log out)

VENTANAS: Son rectangulos que aparecen sobre lgaflarcomo respuesta a algin comando, conteniendo
o pidiendo informacion. También aparecen ventamag&mlor o de Advertencia cuando ASIS XXI quiere
avisarnos que su situacion operativa es erroneacorginuacion implica riesgo o atencion especial.

Ejemplo: Si hace clic sobre el comanddministrar registradoresaparecera una ventana con el mismo
titulo que le permitira operar con los registradayae controlaré el sistema.

CAMPOS: Los Campos siempre aparecen dentro deemana y sirven para introducir informacion.

Ejemplo: Para referirnos al campo donde se intredlicimero de registrad®itiimero

Listas

Las ventanas de ABM (Alta-Baja-Modificacion) sos lgue permiten al usuario dar de alta, dar de daja
modificar personas, registradores, grupos, etc.

En ellas los items (personas, registradores, grugtos segin corresponda) se muestran en listas que
permiten al usuario seleccionar el o los itemslosmue desea trabajar.

Cada item se muestra como una fila de la lista tniergue cada columna de la lista muestra un dato e
particular de esos items. Asi, por ejemplo enska lde personas se mostrara una persona en cada fi

lista y cada dato de las personas (nombre, apelédajo, etc.) se mostraran un una columna.

En el encabezado de cada columna se muestraleldé&ua misma que indica qué dato contiene. Halcien
clic en cada encabezado la lista se ordenara &lfab#ente en forma descendiente por el dato indiesd

esa columna.
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D Leqgajo Apellida Mombre Mombre Corto 1D Enral Tarjets ~ SECTOR
1 LEGOOOT PEREZ Draniel DPEREZ 1 1 Fabrica
2 LEGODDZ  MAMSILLA Adriana AAMNSILLA 2 Z Administracion
3 LEGOODO3  TORRES tario MTORRES 3 3 Fabrica
4 LEGOODO4  GUTIERREZ  Javier JGUTIERREZ 4 4 Fabrica
5 LEGODODS  WAZQUEZ Adriana AVAZNUEZ h 5 Adminiztracion
B LEGOODOE  ZEQUEIRA b aniel MZEQUEIRA 5 5 I antenirmienta
7 LEGOODO?  CaARDOZO0 Juan JCaRDOZ0 7 7 M antenimiento
8 LEGOODDE  LOPEZ Dawid DLOPEZ a a8 Seguridad
9 LEGOOO9  AMATA Claudia Camara, g g Adminigtracion
10 LEGOO1D FERRO [GEUET] MFERRDO 10 10 Administracion
11 LEGOOT1 MEMDEZ tario MMENDEZ 11 1 Seguridad
12 LEGOOD12  CORTI Alfreda ACORTI 12 12 Administracion

4] I | ’

La barra de busqueda

La barra de basqueda permite buscar un item déstagor un campo determinado.

P 4
5 S

Segun la ventana que se encuentre abierta laris$#&rard usuarios, personas, registradores, etc.

En cada caso un item de la lista ser4 un usuaréiopersona, un registrador, etc.

Mientras que un campo podria ser por ejemplo: ellidp de un usuario, el legajo de una persona, la
descripcién de un registrador, etc.

Para realizar una busqueda elija el campo por eldpsea realizar la blsqueda en la lista “Buscdr po
luego escriba el dato en el campo “Dato” y pomuttihaga clic en el botén [Buscar].

Por ejemplo en la ventana “ABM — Usuarios” la listastrara todos los usuarios del sistema que senhay
dado de alta. Cada item de esta lista sera unioglelrsistema y los campos disponibles para lalEda
en esta lista son: nombre, apellido o usuario (merdb login).

Si se desea buscar un usuario cuyo apellido exf&aen “Buscar por” seleccione “Apellido” y en &p”
escriba “Garcia”. Luego haga clic en el botén [Buky en la lista de usuarios aparecera/n solanmeifites
usuario/s con apellido “Garcia”.

Si la lista aparece vacia es porgue el sistemacangré ninguna coincidencia.
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Funcionalidad

En esta seccion describiremos en detalle todosole®ndos, ventanas y campos de ASIS XXI
Dado que la mejor forma de aprender es practicasdorecomienda que lea esta seccién frente a su
computadora y ejercite cada comando.

PANEL SISTEMA

.
¥3| En este panel se encuentran los comandos necespems la

administracion del sistema ASIS XXI.
Configuracion genersl

Administrar usuanos
Auditoria
Mantenimisnto
Cerrar sesion (logout)

Salir de la aplicacion

» Descripcion de los comandos:

Configuracion generalMuestra y permite cambiar los pardmetros de lfigaracion general del sistema.

Administrar_usuarios:Abre la ventana “ABM de Usuario” desde donde smiaitran los usuarios del
sistema.

Auditoria: Abre la ventana “Auditoria del sistema” donde agesira un historial de los cambios realizados
en el sistema.

Cerrar sesion (log out)Cierra la sesion del usuario actual.

Salir de la aplicaciénSale de ASIS XXI
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Configuracion general

CONFIGURACION GENERAL DEL SISTEMA

Conerion conla base de datos

¥ Directorio de labase de datos
i - CACRONDOS Cronosel.mdb e~

Realizar mantenimiento de |a base de datos al imciar

| R [ i [ w |
| e | | |
| i 1 Base de datos | | _':3 CoEER, | @ iy |

[atos de la Empreza

Denominacion
CROMNOS SaIC

CUIT (identificacion tributaris)

» Descripcion de los campos:

Conexidn con la base de datos

Directorio de la base de datosEstablece la ubicacién y el nombre de la basettesdle la aplicacion
donde se almacenard la informacion de las pergoegistraciones, huellas, etc.).

. . P i | .. .z . .
Haciendo clic en el botd ! se abrird una ventana de exploracion que perragedn y seleccionar
facilmente la base de datos deseada.

Realizar mantenimiento de la base de datos al inai: En caso que este check box se encuentre
seleccionado, cada vez que se ingrese al sistenealsgra una revision y actualizacion de la liesdatos.

» Operaciones disponibles:
Conectar:realiza la conexion con la base de datos y muektesultado de la misma.
Grabar: guarda la ubicacion y el nombre de la base desdatieccionada.

Revisar/Actualizar Base de datgsaliza una revision total de la base de dataduadiza las tablas
necesarias. En caso que se realice una actualizdei&oftware, se debe revisar/actualizar la Has#atos.

Datos de la Empresa

Denominacion: Razon social o nombre fantasia de la empresadastees meramente informativo (no es
obligatorio).

CUIT (identificacion tributaria): Numero de CUIT o identificacién tributaria de lagresa. Este dato es
meramente informativo (no es obligatorio).

Haga clic en el botén [Grabar] para guardar loshiasde los datos de la empresa.
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Administrar usuarios (ABM de Usuarios)

Desde esta ventana es posible dar de alta, edit@r ge baja usuarios del sistema.

La lista de usuarios estara inicialmente vaciap gerira actualizando a medida que se vayan dam@dtal
nuevos usuarios.

Para operar con un usuario existente primero seltera seleccionar de la lista marcando el casilarla
columna ID del usuario que corresponda. Para facik operacion de busqueda y seleccion de ususeio
puede utilizar la barra de busqueda.

o' ABM de Usuarios g@@

Menu

Buscar por ~ Dato ’___.':Euscar Todos Minguno | Datos del usuario | Parmisos \Tudos | Hinguno

D Apelida MNombre Usuaria [] 5BM Usuzries “.3

Id Usuanio

[C] Mantenimiento —

Apellido
C ICacion *
Nombre omn
[#] Parametros
Usuario ) [] Estaciones
i [#] ABM Registradores
[] ABM Registraciones
(*): Este es el dato para [C] Descargar huellas € info de personas
ingresar al sistema (LOGIN) ™) Subir huellas e info de personas

Gestion de personas &
[ Agrupaciones y grupos
[#] Gestion de personas

Tiempo y Asistencia o
[#] Parametros

[#] Procesos

[ Edicien Conceptos v/

@Grahar %Cance\ar | @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desdere]
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nuevo: Crea un nuevo usuario. Al ejecutar esta operacdhabilitan los campos del panel “Datos del
usuario” donde se deberan ingresar los datos @slonusuario.

Editar: Permite modificar los datos del usuario selecadon®ara acceder a esta operacion debe hacer doble
clic en el usuario que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo usuario confirmaltalagregando el usuario a la lista. En el caso
de una edicion confirma los cambios realizadod eswario seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la ediciéon de un usuario.
Borrar: Borra de la lista el/los usuario/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM de Usuarios”
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Alta de un nuevo usuario

Haciendo clic en el botén [Nuevo] el sistema nosnite cargar un nuevo usuario. Para ello es neicesar
completar los datos y permisos del mismo.

» Descripcion de los campos:

Datos del Usuario

Datos del usuario

Id Usuario
Apellide  PEREZ
Nombre ~ CARLOS
Usuario (*) PEREZC

Clave

(*): Este es el dato para

Id Usuario: Valor numérico que identifica al usuario. El vatlar este campo
es asignado automaticamente por el sistema.

Apellido: Apellido real del usuario.

Nombre: Nombre real del usuario.

Usuario: Nombre de “login” del usuario que se utilizard gpamgresar al
sistema.

: Clave de “login” de usuario que se utilizara pagresar al sistema.

ingresar al sistema (LOGIM). Clave
Permisos
Permisos Todos Ninguno
Sistema - im
Comunicacion ¥

Gestion de personas
[ Agrupaciones y grupos
Gestion de personas

Tiempo y Asistencia
[ Parametros

[ Procesos

[ Edicion Conceptos
[ AEM Haorarios

[ ABM Justificaciones
[ ABM Feriados

[ ABM Categorias

[ ABM Novedades

[ MMD Fichadas

[ MMD Horario

[ MMD Justificaciones
[ MMD Otros

H

»

m

En este panel se establecen cuales seran los psrouis tendra
el usuario dentro del sistema. Es decir que perimitiear que
cosas puede hacer o no el usuario.

Dicho panel muestra la lista de todos los comarydosciones
disponibles en el sistema Y LAS OPCIONES
SELECCIONADAS SERAN LAS QUE EL USUSARIO
PUEDA REALIZAR.

La seleccidn se realiza haciendo clic en el perrdeseado, o
bien utilizando los botones [Todos] o [Ninguno] pagilizar la
misma, segun corresponda.

El ejemplo de la figura a la izquierda indica queigiario que
tenga asignado esos permisos podra acceder librermendos
los comandos y funciones del sistema.

Cronos SAIC.
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Auditoria

Desde esta ventana se pueden consultar todaxlasexrealizadas por los usuarios del sistema.
La barra de busqueda permite filtrar las acciomedgs siguientes campos:

- Desde: Muestra sélo las acciones realizadas con postaibla fecha indicada.
- Hasta: Muestra sélo las acciones realizadas con anigaita fecha indicada.
- Usuario: Muestra sélo las acciones realizadas por el icssaleccionado.

- Funcion: Muestra sélo las acciones con la funcién selecdana

Haga clic en el botén [Buscar] para aplicar etdilseleccionado.

sl Auditoria del sistema = | ] S|

Desde 04/07/2011 [=] Hasta 19/04/2012 ||  Usuario - Funcion - 7% Buscar

Fecha Usuario Funcion Operacion | Despues Antes

27032012 11.37 Estaciones Alta id: -1; Desc: AgServer

270372012 11:37 Estaciones Alta »> Registradores:

27/0372012 11:38 Registradores  Alta Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Mum: 01, Act: True, Arch:.

270032012 1138 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch:.. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch:...

270372012 03:00 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True, Arch Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch

27/032012 03:20 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Mum: 1, Act: True, Arch:. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True, Arch:.

270372012 03.24 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Mum: 1, Act: True, Arch:.. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arch:.

270372012 04:11 Registradores  Edicion Des: ZAMORA, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True, Arch.  Des: ZAMORA, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arch:_
7/03/2012 04: 11 Registradores  Edicion Des: BONORINO, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True, Arc.. Des: BONORINOD, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arc..

Desde esta ventana el sistema permite borrar dmda de datos registraciones anteriores a una fecha
deseada.

iIMPORTANTE!: Una vez depurada la informacion es IRRECUPERABLE, por ello es recomendable
utilizar esta funcién con precaucion y siempre re@ar una copia de seguridad de la base de datos
antes de ejecutar una depuracion.

» Operaciones disponibles

o= Mantenimiento del sistema

{ ATENCION 1

Se recomienda reslizar unz copia de seguridad

antes de ejecutar la depuracion de datos

: Parametros de limpisza

§ Bl \ T )’I‘
Depurar datos anteriores a: 07 M2/2012 || R

i Licencia
+ | Depurar fichad:
Diepurar fichadas no procesadas @
| Diepurar historial de procesamiento
7| Depurar novedadades caducas Salir

Depurar: Borra de la base de datos las fichadas anteriol@degha indicada en el campo “Depurar datos
anteriores a:...”. Para que se realice la depuradalien estar seleccionados los campos que se desean
depurar.

Licencia: El ASIS XXI cuenta con dos modos de adquisiciondiaete la compra del mismo (el cual nunca
caduca) y por alquiler en donde el producto tieneperiodo de contratacion y luego de finalizade est
periodo se debe renovar la licencia desde estampci

Salir: Cierra la ventana “Mantenimiento del sistema”.
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» Descripcion de los campos:

Depurar fichadas: Elimina de la base de datos las fichadas de ls®pas realizadas con anterioridad a la
fecha indicada.

Depurar fichadas no procesadasElimina de la base de datos las fichadas que emfutomadas por un
proceso con anterioridad a la fecha indicada. Hathadas pueden no estar procesadas porque todavia
corrié un proceso o porque las tarjetas de estgstr@ciones no fueron asignadas a ninguna persona.

Depurar historial de procesamiento: Elimina de la base de datos los resultados desttm procesos
ejecutados con anterioridad a la fecha indicada.

Depurar novedades caducasElimina las hovedadesaducadas con anterioridad a la fecha indicada.

Gestion de renovacion de licencia

Solo para quienes adquirieron el ASISXIX por metkaalquiler, sino la licencia no tiene vencimiento

En caso que se haya adquirido ASISXXI en formanfaieda, la licencia posee fecha de vencimiento. Una
vez que la misma esté vencida, no se podra ingaese8ISXXI hasta que se renueve su fecha de
vencimiento. Diez dias antes que esto suceda, garta inferior de la ventana principal habré umsage en
color rojo informando que la licencia esta proxiangencer y cuantos dias restan para que ello suceda
Cuando solo resten 5 dias para el vencimientgealitar el programa aparecera una ventana que lo
notificara que la licencia esta proxima a vencer.

Para renovar la licencia debe hacer click en @rbfiticencia] y se abrira la ventana “Gestion deoracion
de licencia”. Para ello es necesario completadéies solicitados.

tfl Gestion de renovacion de licencia

: Generar credenciales de |a llave de proteccion I

¥ Enviar credencisles por mail
Cliente  CRONOS SAIC
Contacto  CLAUDIO 5054
Telefona  4312-3061

: Leer renovacion de licencia: J

Archivo con renovacion delicencia

CACROMOS\Cronoss2<lyrenavacion.dat e

+ Informacion de licencia J

Producto: F22 Net Vence: Estalicencia nocaduca

» Descripcion de los campos:

Generar credenciales de la llave de proteccién

Enviar credenciales por mail: habilita la posibilidad de ejecutar el correo #l&tico (pre configurado para
el usuario logueado de Windows) para el envio de-omail asoporte@cronos.com,adonde se adjunta el
archivo semilla.dat para la renovacién de la liceren forma automédtica. Si esta opcion no se emcuen
seleccionada, debe realizar el envio del corrforema manual y adjuntar en él el archivo semilla.da

Cliente: Nombre de la firma. Toma el nombre que se configur@stema — Configuracion Generpéro el
mismo es editable.

Contacto: Nombre de la persona a contactar en la empresa.
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Teléfono: NUumero telefénico del contacto anterior.

Leer renovacion de licencia

Muestra la direccién donde se buscara el archiv@levacion de licencia. Mediante el | botén se
puede acceder a una ventana que le permite seizaueva ruta.

Informacién de licencia

Informa el tipo de licencia que posee y su fechaeseimiento.

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde los bafoaese encuentran del lado derecho de la verdana.
continuacion describiremos cada una de ellas:

Generar credencialessenera el archivo semilla.dat en la misma direceidta que se instald6 ASISXXI (en
general esta es C:\CRONOS\CronosXXl). Este arctiélze ser enviado por e-mais@porte@cronos.com.ar
para proceder a la renovacion.

Renovar licencial ee el archivo de renovacion de licencia, la ddade lo buscara es la configurada en el
campo “Archivo con renovacién de licencidicho archivo de renovacion le sera enviado viaad-por
personal de Cronos como respuesta a su solicitud.

Salir: Cierra la ventana “Gestién de renovacion de licgnci

Cerrar sesion (log out)

Cierra la sesion del usuario actual, permitiendé@arse con otro usuario.

INGRESO AL SISTEMA
l

Usirario

Clave

| &
| @ Ingresar

Salir de la aplicacion

Sale de ASIS XXI.

Cronos SAIC. Pagina 13 de 75



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asiatea Manual para el usuario

PANEL COMUNICACION

- 1N a En este panel se encuentran los comandos necegmtasla
gestion de los registradores y/o lecturas de magisines desde un
Farametros archivo de fichadas
Estaciones

Administrar registradores
Fegistraciones

Descargar huellas & info de usuarios
desde los registradores

Subir huellas e info de personas a los
registradones

‘Verla actividad de |a comunicacion

» Descripcion de los comandos:

Pardmetros:Muestra y permite cambiar los pardmetros genemdgesomunicacion del sistema con los
registradores.

EstacionesAbre la ventana “Gestidén de Estaciones” desde elsecadministran las estaciones.

Administrar reqgistradoresAbre la ventana “Gestion de Registradores” desuledel se administran los
registradores computarizados.

RegistracionesAbre la ventana “Registraciones” que permite igaalas registraciones (fichadas) de las
personas y/o leer registraciones desde un arcleiiclladas.

Descargar huellas e informacidon de usuarios desmerkgistradoresingresa a la seccién que permite
descargar la informacién de las personas (huel@spre, etc.) de los registradores a la base des diat
sistema.

Subir huellas e informacién de usuarios a los rigiores: Ingresa a la seccion que permite transferir la
informacion de las personas (huellas, nombre, éésdle la base de datos a otros registradores.

Ver la actividad de la comunicaci6Muestra el panel de control que permitira estasléccomunicacion y
descargar registros de los registradores que seetnen activos.
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Parametros

Permite establecer los parametros para la comuaicaatomética de F22NET con los registradores.

COMUNICACION DEL SISTEMA Estscion  Esta estacion E
Farametros para la comunicacion automatica Erwvio de fichadas via FTF
Iniciar comunicacion sutomaticaments Activar envio FTP
Hora deinicie 0800 Servidor FTP [ "WW.CION0S GO, ar
. Heora de fin 18:00 Puerto FTP 21
™ Frecuencia 25 Minutas Usuarig TR Slonos.com.ar_techico
Borrar registraciones Clave FTP LLLLL L

Actushzar fechay horz )
Fichadas farmashop [PostgreSAL)

Obros parametroz Servidor
Formatoarchivo salida CROMOS L Bessiie ot
— Usuario
Minutos fichadas duplicadas 2 Clave
fi 73 Probar Congsian -i
Lectura de fichadas dezde archivos ASCIH
Leer fichadas desde  G%1_attlog dat ,;I " = ":
Formato lectura FEH-ZK " @ sl [

» Descripcion de los campos:

Estacion: Permite seleccionar la estacion desdedbse realizara la comunicacion y descarga de
registraciones de los relojes (en forma manualaebkdonitor de comunicacion o en forma automatien)
caso que no se seleccione ninguna el sistema cansgnicara con ningun reloj.

Parametros para la comunicacién automatica

Iniciar comunicacién automaticamente:Activa la comunicacién automatica con los regdiras. Esto
quiere decir que mientras se esté ejecutando F22&lHdscarga de fichadas de los registradores se
realizara en forma automatica (sin que intervehgaw@ario). Dicha descarga se realizara desde los
registradores pertenecientes a la estacion setedacanteriormente, siempre y cuando estos sem@nene
activos.

Hora de inicio: Hora a partir de la cual comenzaran a realizaséektturas automéaticas.
Hora de fin: Hora hasta la cual se realizaran las lecturasvattoas.
Frecuencia: Frecuencia con la que se realizaran las lectutasreiticas.

Actualizar fecha y hora: Indica si se debera actualizar la fecha y horaetgttrador con la de la pc cada
vez que F22NET realice una lectura automética.

Borrar registraciones: Indica si se deberan borrar las registracioneseggsdtrador cada vez que F22NET
finalice cada lectura automéatica. Si esta opcidésenactiva las registraciones quedaran almacemesadels
registrador y en cada lectura automatica F22NEVdheera a leer.

Ejemplo: Teniendo en cuenta estos parametros:

Hora de Inicio = 08:00
Hora Fin = 18:00
Frecuencia= 15 minutos

Las lecturas de registraciones se realizaras @320, 08:15, 08:30, 08:45, 09:00,
09:15, 09:30,..., 17:15, 17:30, 17:45 y 18:00 hosésmnpre y cuando el programa se
encuentre en ejecucion.
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Otros parametros

Formato archivo de salida:Especifica el formato del archivo de salida vi#@FILos formatos disponibles
son: “CRONOQS”, “SAP Lan chile”, “SAP Coca Cola”,AP Coca Cola2” y “SOFTLAND.

Minutos fichadas duplicadas:Cuando se lean registraciones ya sea desde wtraeigir 0 desde un
archivo de fichadas, F22NET considerara dos fishatliplicadas cuando estén realizadas por la misma
persona y la diferencia de tiempo entre una ysgeamenor a la cantidad de minutos indicados en est
parametro

Lectura de fichadas desde archivos ASCII

Leer fichadas desdeEspecifica la ruta y el nombre del archivo destgciones desde donde F22NET
leera las fichadas de las personas.

Formato de lectura: Especifica el formato del archivo de registracones formatos disponibles son:
“CRONOS", “PEN-ZK", “REGIS 8", “REGIS 10", “REIWIN"y “AdBioTek".

Envio de fichadas via FTP

Activar envio FTP: Activa el envio automatico del archivo de registiaes via FTP. Esto significa que
mientras se realiza la descarga de fichadas dedistradores se realizara en forma automatioag(se
intervenga el usuario) el envio del archivo destgciones con el formato seleccionado en “Formato
Archivo de salida”. Simultaneamente, se generaobiieo con formato “CRONOS” en la ruta especificada
cuando se dio de alta el reloj.

Servidor FTP: direccién del servidor FTP.
Puerto FTP: puerto de comunicacion del FTP.
Usuario FTP: usuario FTP.

Clave FTP: contrasefa FTP:

Fichadas farmashop (PostgreSQL)

Mientras se lleva a cabo la descarga de fichadéssdegistradores se realiza la insercion de las
registraciones en una base de datos PostgreSQd_elRares necesario que la base exista y se ctenples
parametros “Servidor”, “Base de datos”, “Usuarid'Glave”. Ademas, debe existir en la misma una tabla
llamada “s_marshinfun” con los siguientes camparsod (varchar [10]), msffec (varchar [16]), tmdco
(varchar [2]) y relcod (varchar [3]).

Este formato de exportacién de fichadas ha siddesarrollo a medida para un cliente particular, sin
embargo, el mismo se encuentra actualmente didpguéloa todos los usuarios.

Servidor: direccion IP del servidor donde se encuentralexdteel motor de base de datos PostgreSQL.
Base de datosnombre de la base de datos PostgreSQL.

Usuario: usuario de conexion al servidor de base de datsgeSQL.

Clave: contrasefia de conexion al servidor de base de BakigreSQL.

Haga clic en el botén [Grabar] para guardar loskiemde los pardmetros de comunicacién del sistema.
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Estaciones

En esta ventana se definiran las estaciones dentomeion. Las estaciones de comunicacién son lagpes|
(computadoras) en los que estara corriendo ASISIX®&PCOM XXI.

=loix|

Menu

- Todas | Minguna - Datos de la estacion

|} Descripcion
1 pecaleman

Descripcion peSeguridad

& Disponibles l:H 1 Agregar ; Eliminar

D Descripcion
3 F100ptum PE
4 F8 Chekin PB

Mueva @Grabar %Cance\ar Eiarvar @ Saliv

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desderel
(arriba a la izquierda). A continuacion describicsncada una de ellas:

Nuevo:Crea una nueva estacion. Al ejecutar esta operaedrabilitan los campos del panel “Datos de la
estacion” donde se deberan ingresar los datos deidsia estacion. Una vez creada la nueva estacion
aparecera enlistada en la barra de busqueda zipuiarda.

Editar: Permite modificar los datos de la estacion seteema. Para acceder a esta operacion debe hacer
doble clic en la estaciéon que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de una nueva estacion confaroperacion agregandola a la lista. En el caso de
una edicién confirma los cambios realizados.

Cancelar:Cancela el alta o edicién de una estacion.
Borrar: Borra de la lista la/s estacién/es seleccionada/s.

Salir: Cierra la ventana “Alta, Baja y Modificacion de &sbnes”.
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Alta de una nueva estacion

Haciendo clic en el botdn [Nuevo] el sistema nasnite cargar una nueva estacion. Para ello es agoes
completar los datos solicitados.

» Descripcion de los campos:

Datos de la estacién

Id Estacion: Valor numérico que identifica a la estacion. Diclador es asignado automéaticamente por el
sistema.

Descripcion: Texto libre que describe la estacion. Por ejemppmAdministracion”, “pcSeguridad”,
“pcPerez”, “pcDeposito”, etc.

Disponibles: Este es un menu desplegable que permite selecaioates seran los registradores que se
gestionaran desde dicha estacion (se deben halgadoapreviamente los registradores desde Admamistr
Registradores).

Cabe aclarar que en caso en que la estacion sergreactiva y desde ella se realice la gestiovadies
registradores, la comunicacion y descarga de ragishes se llevard a cabo desde todos ellos stegnpr
cuando estos se encuentren activos.

[Agregar]: Permite agregar un registrador a una estacionvenaue se ha seleccionado el registrador en
“Disponibles”, haciendo clic en este botdn se ipooara dicho registrador a la estacion, apareciemdia
lista inferior de la ventana.

[Eliminar]: Permite quitar de la lista y de la estacién unstegpor. Para llevar a cabo este paso se debe
seleccionar el registrador deseado de la listegdthacer clic en el boton [Eliminar].

Administrar Reqistradores

Esta ventana permite administrar los registradores.

B Gestion de registradores

a3 e ]
L _Descripcion Mum... Maod. DirIP Puerta T.. By Velo.. | Archiva Activa
~_ 1_RELOJ 1 ZK-TFT 192168.1., 4370 COM1_ 115200 CACRONOSY. 5 o
2 AccesoPpal 0z Chekin., 192.168.1.. 4370 COMT 115200 CACRONOSY. 5
Desiipcion RELOY “ Activo
Numero |1 Es lestor
Modela | 2R - TFT [zl [®lcontrolasistencia
Tipo de comunicacion UsB |Z|
Dirsccion [P 192168.1.230
Puetta TCP 4370
Puerta Sefie il E| Tiempo de apertura
Velocidad serie L El E]
Clave |®
Archive | CAMCRONOSACronos<x]vegis.cro
Estacign | Estaestacion =
Estado El

% Cancelar

Cronos SAIC.

Pagina 18 de 75



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asiatea Manual para el usuario

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desaedade botones (abajo a la derecha) como desderg]
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nuevo:Crea un nuevo registrador. Al ejecutar esta opénase habilitan los campos del panel “Datos del
registrador” donde se deberan ingresar los datasuéeo registrador.

Editar: Permite modificar los datos del registrador seétetdo. Para acceder a esta operacion debe hacer
doble clic en el registrador que se desea modificar

Grabar: En el caso del alta de un nuevo registrador coafidinha operacion agregando el mismo a la lista.
En el caso de una edicion confirma los cambioszadds en el registrador seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de un registrador.
Salir: Cierra la ventana “Gestién de registradores”.

Probar conexionRealiza una prueba de comunicacién con el/lostregior/es seleccionado/s. En el caso
de ser exitosa muestra un cuadro con informacibredestrador con el que se estd comunicando (ndimer
de usuarios, registraciones, administradores, &n.gl caso de que la comunicacién no sea exitosastra
un cuadro informando dicha situacion.

Una vez que se dieron de alta el/los registradesstes se presentan en una lista con check box. La
seleccion de los mismos se puede realizar haciemdel/los registrador/es que se desee/n seleccimna
bien, utilizando los botones [Todos] o [Ninguno]aso de necesitar una seleccién masiva. Dichonést
se encuentran centrados en la barra superior.

Las operaciones que se encuentran disponibled@&neargana tanto en forma particular como masiva s
las siguientes:

Borrar: Borra de la lista el/los registrador/es selecciofad

Actualizar fecha y horaSincroniza la fecha y hora del/los registradosédeccionado/s de la lista con la de
la pc.

Borrar AdministradoresBorra los administradores del/los registrador/éscsegonado/s.

Alta de un nuevo registrador

Haciendo clic en el botdn [Nuevo] el sistema nasrite cargar un nuevo registrador. Para ello ees&®
completar los datos del nuevo registrador.

» Descripcion de los campos:

Datos del Registrador

Id Registrador: Valor numérico que identifica al registrador. Blor de este campo es asignado
autométicamente por el sistema.

Descripcion: Texto libre que describe al registrador. Por ejertiRegistrador Personal”, “Registrador
Fabrica”, “Registrador Administracion”, “Registrad®s. As.”, “Registrador Mar del Plata”, etc.

Numero: El nimero de registrador lo identifica en unadedegistradores. Este pardmetro deberéa coincidir
con el nimero que se le asigné fisicamente al equip
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Modelo: Los modelos de registradores/ controladores dibfEmson:

- OPTUM: Registrador de la linea Cronos.

- ZK BW: Todos los registradores de la linea ZK c@plhy monocromatico.

- ZK TFT: Todos los modelos de registradores denkediZK con display a color.
- Chekin II: Controladora de acceso.

- Chekin III: Controladora de acceso.

En caso que el modelo seleccionado sea un registfBWV, TFT u OPTUM) se habilita la seleccion ds lo
check box: Activo, Es Lector y Control Asistendal@scriptos a continuacion:

Activo: Indica si el registrador esté activo. Laramicacion automatica de F22NET solo leera fichaldas
los registradores indicados como activos.

Es Lector: Indica si el registrador es sélo undedtsto significa que las fichadas de este tipo de
registradores no son tenidas en cuenta para niigride proceso de la aplicacion, a excepcion eidds y
borrarlas del reloj (si se encuentra activa la iumc

Controla Asistencia: Indica si las fichadas delstgdor seran tenidas en cuenta para el control de
asistencia. Esto significa que las mismas seradaspara todos los procesos que se encuentrenseti
la aplicacion. Por ejemplo, el envio de fichadasRTP o la exportacion de fichadas a una base
PostgreSQL, control de asistencia, etc.

La seleccion de los check box “Es lector” y “Coldrasistencia” son mutuamente excluyentes.
Si el modelo seleccionado es una controladora cesadChekin Il o Chekin 1ll) ademas de habilédes

funciones anteriores (Activo, Es Lector y Contragigtencia) se habilita la posibilidad de selecai@hadipo
de acceso y su tiempo de apertura.

Tipo de acceso:
Los accesos pueden ser mediante: molinete o puerta.

Tiempo de apertura:

Indica el tiempo de demora en la apertura de ueag@o un molinete.

Tipo de comunicacion:Los tipos de comunicacion disponibles son:

- Serie: comunicacion RS232 por cable serial.
- Ethernet: comunicacién TCP /IP

Direccion IP: Direccion IP del registrador en caso de que el di@ comunicacion sea “Ethernet”.

Puerto TCP: Puerto TCP que utiliza el registrador en casquieel tipo de comunicacion sea “Ethernet”.

Puerto Serie:Puerto COM al que se encuentra conectado el redg@ten caso de que el tipo de
comunicacion sea “Serial”

Velocidad Serie:Velocidad de comunicacion del registrador en aisque el tipo de comunicacion sea
“Serial”

Clave: Clave de comunicacion asignada al registrador.
Archivo: F22NET ademas de insertar las fichadas en sugbagie de datos puede grabarlas en un archivo

de texto. En este campo se establece la rutagnebre del archivo en el que se grabaran las fichada

Estacion: En este campo se establece a que estacion perediregestrador.
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Estado: En caso que se haya seleccionado una controlad@ecgso, se habilita la funcién de seleccionar
su estado. El mismo puede ser:

Habilitado: Este comando pone al controlador en modo hatiditatotal lo que significa que cualquier
tarjeta, sin importar los permisos que tenga, padti&ar el acceso.

Inhabilitada Por el contrario al comando anterior, éste logpen modo Inhabilitado, de forma tal que
ninguna tarjeta podréa activar el acceso.

Por AccesosEste comando pone al registrador en modo coptmohcceso, modo en el que siempre deberia

estar un registrador de control de acceso. Estufisig que la Chekin ante la registracion de wngeta,
verificara si la misma esté permitida. Este modsigsificativo si se posee la aplicacion ChekinXXI.

Reqistraciones

Desde esta ventana el usuario podra consultaictzsdfas realizadas por las personas y/o leer inivarde
fichadas.
La barra de basqueda permite filtrar las fichadadgs siguientes campos:

- Fecha: Muestra sélo las fichadas realizadas en la featiaada en el camp®ato”.

- Apellido: Muestra sélo las registraciones realizadas popéasonas cuyo apellido contenga el
texto indicado en el camp®ato”.

- Registrador: Muestra sélo las fichadas realizadas en el redistrimdicado en el campo
“Dato”.

- No asignadas:Muestra solo las fichadas no asignadas a ningersona. Esta situacion se
produce cuando la fichada es realizada por uretdagjye no se asigné a ninguna
persona

Haga clic en el botén [Buscar] para aplicar etdilseleccionado.

Registraciones

B~ B 7oz

Fecha Hora |dFichada MoReloj  Persona

17/06/2014  03:44 7 1 AW ELL ARIEL 5
17/06/2014 0318 13 1 rAWELL EDNA 5
17/06/2014 0313 25 1 IAMIZZ0TTO AUGUSTO 5
17/06/2M4 0303 3 1 MAZAR MICOLAS 5
17/06/2014  02:46 25 1 IANIZZ0TTO AUGUSTO 5
17/06/2014  08:43 28 1 GERVASL.GENLIA AYELEM DANIELA S
17/06/2014  02:43 32 1 FOTLROMIMNA S
17/06/2M4 0837 n 1 MAZAR IGHACIO ANTONID S
17/06/2014  07:52 2 1 LAMARGUE WALTER ADRIAN S

Archive  GiA_attlog.dat i g
FPEMN -2 =] o Leer de archiva Salir
Formato k =] : =
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» Descripcién de los campos:

Archivo: Establece la ruta y el nombre del archivo de teggiones que se leerd al hacer click en el botdn
[Leer de archivo].

Formato: Indica el formato del archivo de registraciones ge leera al hacer clic en el boton [Leer de
archivo]. Los formatos disponibles son: “CRONOSPEN-ZK”, “REGIS 8", “REIWIN" y “ZK-2008".

» Operaciones disponibles

Leer de archivol ee fichadas del archivo de registraciones espeaci@ en el campérchivo.

Salir: Cierra la ventana “Registraciones”

Listar / Exportar:Abre la ventana que permite generar reportes/irdsrde las registraciones. Al generarse,
los reportes se muestran por pantalla en una \@ctamenedora que dispone de una Barra de Tareas qu

permite entre otras imprimir el reporte en papelei{portarlo a archivos de diferentes tipos (EXdédrd,
Acrobat, etc.).

R

Fechadesde 25112014 [o] Fechabasta 287172014 [<]
Fersona Categoria

bl -]
SECTOR SUPERVISOR

=]
SUCURSAL _ Agrupado por
. I~ [-]
Orden ~ Tipo de persona
‘Fecha |E| |Z|

Feqgiztrador E

|| Omitir Reports

S dscoossny
!tﬁf&enerar Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la marbmtdnes (abajo a la derecha). A continuacion
describiremos cada una de ellas:

Generar:Genera el reporte solicitado.
Salir: Cierra la ventana “Reportes”.

Exportar ASCIHi Realiza la exportacion de las fichadas en foonASCII.
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Omitir reporte Permite omitir la generacion del reporte, para g@nerar la exportacién del archivo de
fichadas.

» Filtros disponibles:

Los filtros permiten acotar la informacion que rseluird en cada reporte. Los filtros disponibles:so

Fecha desdeEl reporte sélo incluird informacion posteriorafécha indicada.

Fecha hasta:El reporte sdlo incluird informacion anterior ddaha indicada.

Persona:El reporte sélo incluird informacion de la persseéeccionada.

Categoria: Es una opcion que no se encuentra disponiblelparaportes de F22NET.

Agrupaciones: El reporte solo incluird informacién de las pem®nque pertenezcan a los grupos
seleccionados de cada agrupacion. Si se elige grd@anas de una agrupacion entre ellos se utilelara
operador l4gico “Y”. La implementacion de las agicipnes es propia de una empresa. Aqui utilizamos

como ejemplo las siguientes:

» Agrupacion 1SECTOR
» Agrupacion 2SUPERVISOR
» Agrupacion 3SUCURSAL

Agrupado por: Es una opcion que no se encuentra disponiblelpsir@portes de F22NET.

Orden: Indica la forma en que se ordenara la informa&tnrel reporte. Las opciones disponibles son:
Fecha, Apellido y Nombre y Registrador.

Tipo de persona Es una opcién que no se encuentra disponiblelpsr@portes de F22NET.

Registrador: En caso que se seleccione uno, el reporte sGitrand eventos del registrador seleccionado.

» Barra de tareas de la ventana reporte

Una vez generado el reporte, en la esquina sugeqoierda de la ventana que lo contiene se encauént
barra de tareas descripta a continuacion:

e -2~ T TOE T S By -

Funcionalidad de botones:

'.u [} ) ) .
'-ﬂl]j Exporta el reporte a un archivo. Los formatispahibles son

Cristal Reports ( .rpt)
Adobe Acrobat ( .pdf)
Microsoft Excel ( .xIs)
Solo datos de Microsoft Excel (.xIs)
Microsoft Word ( .doc)
Formato de texto enriquecido ( .rtf)

AN N N NN

=

Imprime el reporte en formato papel.

Ir a la pagina anterior.
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Manual para el usuario

Ir a la primera pagina.
Ir a la pagina siguiente.
Ir a la dltima pagina.
ﬂ Ir a pagina (nimero de pagina)

Eﬁ Buscar un texto determinado

I+
[}L’ Zoom

Descargar huellas e informacion de usuarios desdasl reqgistradores

Desde esta ventana el usuario podra gestionau&é e informacion de usuarios desde los redistes.

Descarga de informacion ¥ huellas de las personas desde los registradores del sistema - Ol x|
Menu
© Parametros Registradores Personas en el registrador Todas | Muevas | Minguna

;__IP____Qe_s_cripcion | | ID Flchada Mombre Display Tipo persona -
Descargar solo huellas 1 F7 presidencia | GGG capua Fichador
i S : 2 FB-piso2 2 Christia Fichador
cargar huellas e informacion 4 F& Chekin PB 424 GuilleP Eibagar
7 _ 867 Fichador
[ 5ila persona ya exizte 3 i Fichadar
7 Sobrescribir husllas 28 Milda Ca F!chadur
413 Analionza Fichador

10 i alter L Fichadaor |
ikl Guzzo Al Fichadaor
14 Morberto Fichadar
Estado 15 Sandra P Fichador
16 Wictor C Fichadaor
Fin de lectura del registrador 17 Harry Fichadar
Cantidad de personas Jeidos: 42 22 Alejand Fichadar
23 Franco C Fichadaor
13 Mariana Fichadaor
148 Anna Ggl Fichadar
154 Fobert | Fichadar

132 Gastdn B Fichadaor -

~F =
& Borrar persona % J | Mavegar Registrador jk ) Descargar Personas @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desderel
(arriba a la derecha). A continuacion describireoasta una de ellas:

Borrar persona Borra los usuarios y administradores selecciopatis registrador. Para realizar dicha

operacién primero se debe navegar en el dispositiv

Navegar RegistradorPermite la comunicacién y navegacion con el reggistr seleccionado. De esta
manera el usuario podra visualizar los usuariodmyimistradores que se encuentran en el registemana

lista ordenada en el sector “Personas en el radstt.

Descargar personasPermite descargar del registrador las huellasadepérsonas seleccionadas. Dicha
seleccion puede ser en forma particular eligierado dersonas deseadas de la lista o en forma masiva
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valiéndose de los botones [Todas], [Nuevas] y [Nimg]. La informacion que se descargue va a depender
de la configuracion que se establezca en “Parasieftabe destacar que antes de utilizar este camnsend
debe navegar en el registrador deseado.

Salir: Cierra la ventana “Descarga de informacion y heélla

» Descripcion de los campos:

Parametros:

Descargar solo huellasSi se selecciona esta opcién solo se descargaet&egistrador las huellas de los
usuarios seleccionados.

Descargar huellas e informacion:Seleccionando esta opcién se descargaran detreefgis las huellas e
informacion de los usuarios (nombre y tipo de peasasuario o administrador).

Sobrescribir huellas: Si se selecciona esta opcién, en caso de quelatioga exista en la base de datos,
las huellas que se encuentran en dicha base send@plazadas por las que se encuentran en el aglgistr

Estado: Permite visualizar el estado del procesdadarga de huellas o el proceso de eliminacion de
usuario/s y/o administrador/es del registrador.

Subir huellas e informacion de usuarios a los redgimdores:

Ver seccién: Gestion de personas, de este mismaahan

Ver la actividad de la comunicacion:

Muestra el monitor de comunicacion, el cual perragablecer la comunicacion y descargar registdesd
registradores que se encuentran activos.

_ . . . Inicie: £0:00
Monitor de comuricacion 0 Detener @ Cerrar Fin: 23:59
Frecuencia: 1 horas
| Fecha Equipo Operacion [Dietalle -
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Reg: 573 - 01106 20120403 19.38 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Feg; 574 - 00379 20120404 07,1491 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Fieg: 575 - 00015 20120404 08181 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Reg: 576 - 00026 2020404 08:25 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descarganda Feg: 577 - 00015 20120404 08:26 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Dezcargando Fieg: 578 - 00424 20120404 08:381 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Feag 579 - 00154 20120404 08:461 20
11/05/201211:43:55 F7 presidencia Descargando Reg: 580 - 00154 20120404 08:481 20
11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Req: 681 - DO154 20120404 08:67 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Feg; 582 - 00154 207120404 08:57 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Reg: B83 - 003739 20120404 09.151 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Fieg: 584 - 00373 20 20404 03401 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descarganda Feg: 585 - 00379 20120404 09:401 20
11/05/201211:4255 F¥ presidencia Dezcarganda Fieg: 586 - 00255 20120404 02461 20
11/05/201211:4255 F7 presidencia Descargando Feg: 587 - 00026 20120404 09:521 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Reag: 588 - 00255 2020404 10:05 1 20
11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg: 589 - 00255 20120404 10:121 20
11405/201211:43:55 F7 presidencia Descargando Reg: 530 - 00265 20120404 10:12 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Reg: 5971 - 00154 20120404 10:21 1 20
11/05/201211:4355 F¥ presidencia Descargando Reg: 532 - 00255 20N 20404 10.27 1 20
11/05/201211:4355 F7 presidencia Descargando Fieg: 593 - 00373 20120404 10:.23 1 20
11/05/201 2114355 F7 presidencia Diescargendo Fleg 5% - 00013 20120404 10,241 20
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» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la bdvoaahes superior.

_ ~ _ ~ == Inicio: DD:00
Monitor de cornunicacion @ Tniciar Detener @ Cerrar Fin: 23:59

Frecuencia: Thoras

Iniciar: Dispara el proceso de lectura de registraciomegirs los parametros establecidos en el Panel
Comunicacién, comando: [Parametros]. Segun dichafigigacion, la lectura tendrd las siguientes
caracteristicas:

* La lectura solo se realizar4 sobre los registradpestenecientes a la estacion definida, siempre y
cuando estos se encuentren activos.

e Si el casillero “Iniciar comunicacion automaticar@rse encuentra marcado esta operacién se repetira
durante el lapso de tiempo definido en “Hora dei@ii“Hora de fin”, a intervalos de tiempo regulare
seguln lo definido en “Frecuencia”.

Detener Detiene el proceso de lectura de registraciones.
Cerrar: Cierra la ventana Monitor de Comunicacion.

Lista: Muestra en detalle el proceso de lectura. Unagquezfinaliza el ciclo de lectura se informa cuando
serd la proxima ejecucion.
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PANEL PERSONAS

En este panel se encuentran los comandos necegagies la
administracion de las personas

Agrupaciones y Grupos

Gestion de perzonas

» Descripcion de los comandos:

Agrupaciones y GruposMuestra y permite gestionar los diferentes grupagirupaciones definidas en el
sistema.

Gestion de personagibre la ventana “Gestion de Personas” desde demdelministran las personas

Agrupaciones y Grupos

Desde esta ventana es posible editar las desargsite las agrupaciones y dar de alta, editar gel@aja
los grupos de cada una de ellas.

=
Administracion de Grupos y Agrupaciones

R - Em ]

Adrupacion 1 Id Codigo Diescripcion

1 ADM Adrinistracion

—_— 2 FAR Fabrica Id Grupa
“Agrupacion 2 3 MAN Martenimienta

Agrupacian 2 4 SEG Segunidad Codigo

Agrupacion 1

Agrupacion 3 Descripsion
Agrupaciin 3

@Grabar

‘;‘ Grabar %Cancalar

Todes  Ninguno ‘

Las agrupaciones permiten agrupar a las persogés sieterminadas caracteristicas como por ejentplo e
sector de la empresa en el que se desempefamguidauen la que cumplen sus funciones, la formien
gue se le liquida el sueldo, etc. De esta manengodeian definir agrupaciones como sector, sucursal
liquidacion.

El principal objetivo de las agrupaciones y lospgisies facilitar el filtrado de la informacion.

Un ejemplo pertinente seria que en el momento diiream reporte de anormalidades puede ser Util
solicitarlo Unicamente de las personas de deteduirsctor y/o sucursal, para ello serd necesamo qu
previamente se hayan definido las agrupacionesé8ego “Sucursal” y los grupos que conforman daa
una de ellas para poder indicar (en la ventanati@esle Personas”) a que sector y/o sucursal peréen
cada persona. Ejemplo:

AGRUPACION GRUPOS

Sector Administracion, Fabrica, Mantenimienta, et
Sucursal Buenos Aires, Mar del Plata, Cordolm, et
Liquidacion Mensual, Quincenal, Jornal, etc.

El sistema pone a disposicion del usuario trespagiones a las que se le puede asignar la deggrigae
se desee utilizando el panel AGRUPACIONES a laiega de la ventana. Una vez elegidas las

Cronos SAIC. Pagina 27 de 75



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asiatea Manual para el usuario

descripciones de las agrupaciones es necesaro tlacen el botdn [Grabar] de dicho panel para s@
guarden los cambios.
» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desderel
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Importar: Permite importar grupos de un archivo de textdoBhato del archivo debera ser de texto plano
(ASCII), una linea por grupo, campos separadoppoto y coma (;), formato de linea:

CODIGO; DESCRIPCION

Nuevo:Crea un nuevo grupo. Al ejecutar esta operacidrabditan los campos del panel “Datos del grupo”
donde se deberan ingresar los datos del nuevo gEsgte se creara en la agrupacion seleccionada en |
barra de busqueda en el cam@upos de”.

Editar: Permite modificar los datos del grupo seleccionddra acceder a esta operacion debe hacer doble
click en el grupo que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo grupo se confiem@éracion agregando el grupo a la lista. En el
caso de una edicién confirma los cambios realizadas grupo seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de un grupo.
Borrar: Borra de la lista el/los grupo/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “Administracion de Grupos y Agicipnes”

Alta de un nuevo grupo

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nostpe cargar un nuevo grupo. Para ello es necesario
completar los datos del mismo, este se creara agrigpacion que se encuentre seleccionada enrka dbar
blusqueda en el campGrupos de”.

» Descripcion de los campos:

Datos del grupo

Id Grupo: Valor numérico que identifica al grupo. El val@ este campo es asignado autométicamente por
el sistema.

Cadigo: El codigo del grupo sirve para identificarlo. Sgegde utilizar por ejemplo una abreviatura de la
descripcién del mismo.

Descripcion: Texto libre que describe al grupo. Por ejemplodrifnistracion”, “Taller”, “Mar del Plata”,
“Deposito”, etc.
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Desde esta ventana es posible dar de alta, edi@r ge baja las personas que controlara el sistkdesmas
se podré transferir y borrar la informacion depassonas (huellas, nombre, etc.) desde la basatds d
otros registradores.

Gestion de personas .
Menu
Rincar = ¢ Buscar Todas Ninguna Datos de la persona
iD | Legajo  Apelido | Nombre | Nombre.. IDFi.. Tar.. | Fec.. SECTOR  PU P13
1300104 ALVES VERONICA 512 0 25/08/2. LANUS =
1400173 BENITEZ  SERGIO 528 [} 25/08/2. FLORES Fechs de alta =
1500175 CASTILLO  PABLOALB 55 0 25/08/2. FLORES e [+]
1600107 FATECHE  RAUL 5% 0 25/08/2.. FLORES T
1700166 FLORES  PABLO 539 0 25/08/2. FLORES Legajo
1800153 PAZ JUAN MANU.. 533 o 25/08/2.. FLORES Apelido ALVES
2783388 PEREZ JUAN 11 ] 01/10/2. FLORES ey
1900180 RIVANEDEL. MAURO 531 o 25/08/2.. FLORES Nombra i
2000010 ROCRIGUEZ MARIO, 504 0 25/08/2. FLORES Novabre Dispiay
2100165 SARMIENTO JOSE A 532 o 25/08/2.. LANUS oS
2200178 SOLIS SEBASTIAN 530 0 25/08/2. FLORES Id Fichada °
2545533 sosa pedro 34 o 25/09/2.. CIUDADELA AUX Farctn 710 0
2699999 SUAREZ  PEDRO 10 0 01/10/2. CIUDADELA ! — o
2300172 TABOADA  JOAQUIN 523 0 25/08/2.. FLORES Privilegia Registrador  7€"#4o" =
2400179 VELLA RODOLFO 59 0 25/08/2. FLORES cecron LANUS [=]
PUESTO [=]
LIQUIDACION =] Venc. Tarjeta =
Horaria Laboral ADMINISTRACION  [] Venc. Varios =
|
Inicia Rotacion L]
) Categoria | AsistSala ]
11 ) g
v = = @ )
= = + g X {
C Actualizar Vencimientos ubir / borrar huellas | | S, Importar Nueva A Grabar Cancelar | sy Borrar @ Salir
v S oo | | & C

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desaedadle botones (abajo a la derecha) como desderg]
(arriba a la izquierda). A continuacion describicsncada una de ellas:

Listado: Genera un reporte en formato Excel de todas laopas dadas de alta en el sistema.
VencimientosEsta funcién no se encuentra disponible para F22NET

Huellas: Permite subir y borrar usuarios en los registraglore

Importar. Esta funcion no se encuentra disponible para EA2N

Nuevo:Da de alta una nueva persona. Al ejecutar estacigerse habilitan los campos del panel “Datos de
la persona” donde se deberén ingresar los datasrdesva persona.

Editar: Permite modificar los datos de la persona seleacia. Para acceder a esta operacion debe hacer
doble clic en la persona que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de una nueva persona confiraltaeagregando la persona a la lista. En el caso
de una edicidn confirma los cambios realizadosgretsona seleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la edicion de una persona.
Borrar: Borra de la lista la/s persona/s seleccionadala base de datos de F22NET.

Salir: Cierra la ventana “Gestion de personas”
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Huellas

En primera instancia se debera seleccionar dstéa(in el menu anterior) la/s persona/s que sadesibir
o borrar de los registradores. Seguidamente, hdielic en el botdn [Subir/Borrar de registradores]
emergera la siguiente ventana, la cual nos pegatibir las huellas e informacion de las persoradella
base de datos a los registradores, asi como tarbiéarlas de los mismos.

Elijz los registradores a donde subir las huellas LX)

[1o] Descripcion | Subir huella
i F10 Optum PE
F7 presidencia
F8 - piso 2

F& Chekin PB

+# | Subir info de usuario
| Subir tarjeta

)

Todos
Ninguno

Bomar ahora Suhir ahora

» Operaciones disponibles:
Se puede acceder a las operaciones desde la barcaathes (abajo a la derecha).

Subir ahora Permite subir a los registradores (selecciondedda lista de la izquierda) la informacion y
huellas (dependiendo de lo que se configuro enmaistaa ventana) de los usuarios elegidos.

Borrar ahora permite borrar de los registradores (selecciosalda lista de la izquierda) las personas
elegidas.

Salir: Cierra la ventana “Seleccion de registradores”.

» Descripcion de los campos:

Lista de registradores: Se deben seleccionar e#lgistradores sobre los que se desea llevar al@abo
operacion. Dicha seleccion puede ser en formacpéati (haciendo clic en el/los casillero/s de sl/lo
registradores correspondientes) o en forma masil@ndose de los botones [Todos] o [Ninguno] que se
encuentran del lado derecho de la ventana.

Subir huellas: Si selecciona esta opcién solo se subiran altradisr las huellas de los usuarios
seleccionados.

Subir informacién de usuarios: Si selecciona esta opcion se subiran desde ladeadatos al registrador
s6lo la informacion de los usuarios seleccionados.

Subir tarjetas: Si se selecciona esta opcion se subiran desdeséade datos al registrador las tarjetas de
los usuarios seleccionados.

En caso en que se desee subir todos los datdesréljistrador/es, esto es: huellas, informacitarjeta,
se deben tildar las tres opciones.

Finalmente, se debe hacer clic en el boton [Suigrad 6 [Borrar ahora] para realizar la accion se@esea
llevar a cabo.
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Alta de una nueva persona

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosnie cargar una nueva persona. Para ello es nazesa
completar los datos de la misma.

» Descripcion de los campos:

Datos de la persona

Id Persona: Valor numérico que identifica a la persona. Elovalde este campo es asignado
autométicamente por el sistema.

Fecha de alta:Fecha en la que se cargo a la persona en el aistem

Fecha de baja:Fecha en la que la persona deja de ser contrptadal sistema.

Legajo: NUmero o cédigo de legajo de la persona.

Apellido: Apellido de la persona.

Nombre: Nombre/s de la persona.

Nombre Display: Texto que mostraran los registradores en el displando la persona realice una fichada

(Unicamente para registradores de la linea ZK)efren cuenta que para que dicha informacion sewesh

registrador se debe subir la informacién al mismo.

Id chhada: Numero de identificacion de la persona. Dependiettel la linea del registrador este nimero

> - Relojes linea CRONOS: El nimero de la tarjeta magnética, de proximidatbuch
memory asignado a la persona.

- Relojes linea ZK: El nimero con el que se enrol6 la/s huella/s etade la

persona.

Tarjeta ZK: NUmero de serie de la tarjeta (Unicamente paiatradores de la linea ZK).

Agrupacion 1 (Descripcion):Grupo de la agrupacion 1 al que pertenece la parso

Agrupacion 2 (Descripcion):Grupo de la agrupacion 2 al que pertenece la parso

Agrupacion 3 (Descripcion):Grupo de la agrupacion 3 al que pertenece la parso

Horario Laboral: Horario que deberd cumplir la persona (ver ABMHaearios).

Inicio Rotacion: Fecha de comienzo de rotacion para el caso emeelHprario Laboral” sea un horario de
tipo rotativo (ver AMB de Horarios)

Categoria: Categoria de la persona. Indica los controlessguéa realizaran a la persona (ver ABM de
Categorias).

Autorizado para Extras: Indica si la persona esta autorizada o no a harestextras.

Foto: Haciendo click en la silueta de la persona sedgcaauna nueva ventana donde se puede cargar una
imagen de la persona. El archivo a cargar debe temaato de imagen jpeg (.jpg).
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Sabado inglés:Indica si a la persona se le computaran las re@g8n la modalidad “Sabado Inglés”. Esta
modalidad establece que el tiempo trabajado los sédados desde de la hora indicada en la seccién
“Parametros” del panel “Tiempo y Asistencia” hasta 24:00 horas del dia domingo se acumularan en el
concepto indicado en esa misma seccion.

NOTA IMPORTANTE: EIl “sadbado inglés” abarca parte del dia sabadsd@léa hora
indicada en la seccion “Parametros” del panel “Tiem Asistencia” en adelante)tgdo

el dia domingo.

Primera y ultima fichada: Esta opcion establece que sélo se consideraran entrada y salida la primera
y ultima fichada de la jornada realizadas pers@iaesta opcion esta marcada no se consideraran las
fichadas intermedias realizadas por la persona.

Cantidad de huellas:Cantidad de huellas que se grabaron en la basatde ®icha informacién no la
carga el usuario, sino que se actualiza automégintercuando se descargan las huellas de los esfisds
o se enrolan huellas con el URU.

Limpiar huellas: Borra de la base de datos las huellas de la persona

Enrolar con URU: Permite mediante el dispositivo URU (dispositivonbétrico de enrolamiento) enrolar
las huellas de una persona.

Enrolamiento con Uru (dispositivo biométrico de eslamiento)
Estando dentro de la edicién o carga inicial depgraona, haciendo clic en el botén [Enrolar cordP&l
sistema permite enrolar las huellas de la persoaag esta editando o cargando por primera vez.

Dispositivo URL inicializado. Version: 10

Enrolamiento desde dispositivo LRU

Persona ALBORNCZ, JOSEANTONIO
ldFichada 61585
Cant huellas 0
Algortma O
&lgartro 10 ()

» Operaciones disponibles:
Se puede acceder a las operaciones desde la bavoaathes (ubicada a la izquierda).
Enrolar: Permite grabar las huellas de la persona.

Salir: Cierra la ventana “Enrolar con URU”.
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» Descripcion de los campos:
Persona:Indica el nombre y apellido de la persona a lasgike esta cargando la huella.
Id Fichada: Numero de identificacion de la persona anterior.

Cantidad de huellas:Numero total de huellas que se grabaron en ladmsatos (ya sea que se
descargaron de los registradores o bien se ennotamel URU).

Algoritmo 9: Tipo de algoritmo que permite extraer los puntrgcteristicos de la huella para su posterior
comparacion con una base de datos asociada a jummode usuarios previamente almacenados.

Algoritmo 10: Otro tipo de algoritmo posterior al anterior, qeerpite extraer los puntos caracteristicos de
la huella para luego compararla con una base @s dabciada a un conjunto de usuarios previamente
almacenados.

Para proceder a cargar una huella primero
debe seleccionar el algoritmo con el que se
desea grabarla.

Dispositivo URU inicializado. Version: 10

Enrolamiento desde dispositiva LR

Persons DEGRACIA, HUGO EDUARDO
Id Fichada 4757 Dicha seleccion dependeré del tipo de
algoritmo con el que trabaja el registrador
que usted posee (ver informacién técnica del

mismo).

Cant. huellas 0

Blgaritmo 3 O
Slgaritmn 10 (&)

En caso que su registrador posea la
posibilidad de enrolar con ambos algoritmos,
recomendamos que utilice el algoritmo 10.

Luego debe hacer click en [Enrolar] y la persogaadar debe colocar el dedo tres veces en el URU,
siguiendo las instrucciones que se indican a laiézda de la pantalla.

Para grabar otra huella volver a hacer click endkan] y seguir los pasos descriptos anteriormente.
Puede grabar todas las huellas que desee (lodb8)de

Una vez que finaliz6 el grabado de las huellasattsehacer click en [Salir] y luego en el botérajan]
de la ventana “Gestién de personas” para finalizgrabar los datos cargados.
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PANEL TIEMPO Y ASISTENCIA

En este panel se encuentran los comandos necesarak administracion del control horario.

FParametros

Procesos

Bdicion de conceptos
AEM Horarios

ABM Justificacicnes
ABEM Fenados

ABM Categornias
ABM Novedades

MMD (modificacion manual de datos)

Feportes

» Descripcion de los comandos:
Parametros:Muestra y permite modificar los parametros de rbrie asistencia.

Procesos:Permite operar las funciones y establecer losnpetrés que tienen que ver con la lectura y el
procesamiento de las registraciones.

Edicidon de conceptosAbre la ventana “Edicion de conceptos” desde dasweonfiguran los diferentes
parametros de los conceptos de liquidacion.

ABM Horarios: Abre la ventana “ABM - Horarios” desde donde séimda los horarios que deberan
cumplir las personas que se controlaran con ersist

ABM JustificacionesAbre la ventana “ABM - Justificaciones” desde ders# definen las justificaciones
gue se utilizaran para justificar anormalidades

ABM Feriados:Abre la ventana “ABM - Feriados” desde donde dada los dias feriados.

ABM Categorias:Abre la ventana “ABM - Categorias” desde dondedsfnen los categorias que se le
asignaran a las personas.

ABM NovedadesAbre la ventana “ABM - Novedades” desde donde efinen las novedades tales como
cambios de horarios, justificaciones masivas, etc.

ABM NovedadesAbre la ventana “ABM - Novedades” desde donde efinen las novedades tales como
cambios de horarios, justificaciones masivas, etc.

MMD (modificacién manual de datospbre la ventana “MMD (modificacién manual de datogue
permite modificar manualmente los resultados dgtosesos vy justificar anormalidades.

Reportes:Abre la ventana “Reportes de Asistencia” desdeld@® emiten los diferentes reportes que tiene
disponible ASIS XXI.
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Parametros

Esta seccion permite controlar diferentes parametue el sistema utiliza para la asignacion deaflek y
el célculo de horas.

PARAMETROS DE ASISTENCIA
Extras

Extension para busqueda de fichadas | 00:00 Minima | 00:00

O Cantidad de digrtos para legajos 0 Maximo. | 00:00
aximo: | U
MNoctumidad Sabado ingles

Habilitar conversion
Comienzo 00:00 Concepto

Fin 00:00 Comienzo | 00:00

Discriminar horas

Archive exportacion SSJJ

. @'Gmbﬁr|

» Descripcion de los campos:

Extension para la blusqueda de fichadasSe utiliza para determinar los periodos de busgjdedfichadas
en una jornada y de esta forma determinar a quader laboral pertenece una fichada. Un valor abkpta
para este parametro podria ser 02:00.

Cantidad de digitos para legajosCompleta los legajos de las personas con ceraszguierda hasta que
el mismo tenga una cantidad de caracteres igaainalicada en este parametro.

Ejemplo: Si se indica que el legajo de una persm@a58 y este valor se establece en 5, el legaja de
persona pasara a ser 00058.

Extras - Maximo: Indica el tope superior diario para las horasasxjue se le computaran a las personas.
Ejemplo: si una persona realiza 6 horas extraggpel maximo es de 4 el sistema le computara arkopa
Unicamente 4 horas extras aunque realmente hdajado 6.

Extras Minimo: Indica el tope inferior diario para las horas agtque se le computaran a las personas.
Si la cantidad de horas extras realizadas un dérdmado es inferior a la indicada en este pandn#e$IS
XXI no las computara

[Nocturnidad] — Habilitar conversién: Informa las horas trabajadas en el rango horatertchinado por
los campo£omienzo y Fincomo nocturnas.

[Nocturnidad] — Comienzo: Indica a que hora de la jornada las horas se cxamém a computar como
nocturnas

[Nocturnidad] — Fin: Indica a que hora de la jornada las horas deggdomputarse como nocturnas

[Nocturnidad] — Discriminar horas: Discrimina las horas nocturnas de las que no to Bor ejemplo, si
una persona trabajé Hs Extras desde las 18:00 less®8:00 y la nocturnidad comienza a las 21:@0 lo
calculos serian asi:

- Con esta opcidn sin marcar:  Hs Extras = 05H¢ Extras Nocturnas 02:00

- Con esta opcion marcada: Hs Extras = 03:00B}ss Nocturnas 02:00
[Sabado Inglés] - Conceptoindica en que concepto de acumularan la horadrgbajen las personas los
dias sabados después del comienzo del sdbado. inglés
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[Sabado Inglés] - ComienzoEstablece la hora a la que comenzara a regirbeldsdinglés. El tiempo
trabajado por las personas los dias sabados dedpuéshora indicada en este campo y hasta la®24:0
horas del dia domingo se computaran en el conéeghittado en el campBoncepto para sabado inglés

NOTA IMPORTANTE: EI “sabado inglés” abarca parte del dia
sébado (desde la hora indicada en la seccion “Rrardstt del panel

“Tiempo y Asistencia” en adelante}gdo el dia domingo.

Haga clic en el boton [Grabar] para guardar losliasnen los datos de la empresa.

Procesos

Los parametros de asistencia permiten controlfortaa en que se leeran y procesaran las registreside
las personas. Desde esta seccion se puede:

- Configurar el sistema para que el procesamientegistraciones se realice automaticamente
- Leer un archivo de registraciones

- Lanzar un procesamiento de registraciones en fanaraual

- Reprocesar un periodo ya procesado

PARAMETROS Y TAREAS DE PROCESAMIENTO

Operaciohes Pracesamiento automatico
! w8 Procesar | I Leer | Proceszar sutomaticamente
| | | Archivo
Hora desde .00:00
Fieprocesar
P Hora hasta 00:00

Desde 07 MB2012 [+
— 5= HinLit =l
Hasts 0BMBZ01Z |=) Frecusnciatipo inutos |
Frecuenciacantidad 60
Como proceso origina
| Mantener Horario MMD
7| Mentener Fichadas MMD Leer registradores antes de procesar
| Mantener Feriados MMD

| Mantener Justificaciones MMD
5 Y Reprocesar @J Grabar |

"Q",f,

Procesamiento automatico

» Descripcion de los campos:

El procesamiento de registraciones es el procesiamte el cual el sistema asigna las fichadas kebzjos

gue corresponden, calcula conceptos y controlansadimades. La ejecucion de este proceso se puede
realizar en forma manual o automatica. Desde esEid se configuran los pardmetros necesarioslpara
ejecucién automatica de estos procesos.

Procesar automaticamente: Indica si el sistema ejecutard autométicamente paxesamientos de
registraciones.

Hora desde:Indica a partir de que hora se ejecutaran losgsmxautomaticos.
Hora hasta: Indica hasta que hora se ejecutaran los procesosaticos.

Frecuencia tipo: Establece la unidad (Horas o Minutos)
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Frecuencia cantidad: Establece la frecuencia con la que se ejecutasuprocesos automaticos. Si por
ejemplo en este campo se indica el valor 2 y'Frecuencia Tipo” se indica “Horas” los procesos se
ejecutaran cada dos horas, si en cambio en estgocaenindica el valor 30 y €éfrecuencia Tipo” se
indica “Minutos” los procesos se ejecutaran cadeBiutos.

Leer registradores antes de procesainndica que el sistema hara una lectura de lostragiores activos en
el panel de comunicacién del ASISXXI antes de zaalel procesamiento.

IMPORTANTE: Para que los procesos automaticos se ejecuteplita@on deberd estar abierta. Si la
aplicacion se cierra los procesos automaticos rejeseitardn hasta la proxima vez que la aplicas@abra.
Cuando se ejecuta ASIS XXI y corresponda ejecutansproceso automatico la aplicacion aguardara 30
segundos (desde el momento en que se abrid) parenear el proceso, en este lapso de tiempo eliasuar
puede detener la ejecucion automatica de proceassls desea.

Haga clic en el botén [Grabar] para guardar loshiasen los parametros de procesamiento automatico.

Operaciones

» Operaciones disponibles:

Leer Archivo: Lee el archivo de fichadas especificado en “Corcagion | Parametros | Leer fichadas
desde”. Si el archivo alli especificado no existtgrma la situacion y permite elegir otro archivo.

Procesar:Ejecuta un proceso de registraciones manualmente.

ReprocesarPermite volver a procesar un periodo determinado.

Parametros del reproceso

Permite establecer el periodo a reprocesar y lagiciones en que se realizara el reproceso.
» Descripcion de los campos:

Desde:Indica la fecha inicial del periodo al que afeétaf reproceso.

Hasta: Indica la fecha final del periodo al que afecklréeproceso.

Como proceso original: Esta opcién permite reprocesar un periodo de mdtedo como si fuera un
proceso original. Es decir que no se mantendrduniagnodificacion manual que se haya realizado. Este
tipo de reproceso solo puede afectar un periodermi@tado entre una fecha cualquiera y el dia actual

Mantener Horario MMD: Esta opcion indica que el reproceso mantendrioedrio asignado a las
personas manualmente desde la MMD (modificacionualade datos) y no considerara el horario que las
personas tengan asignado en su legajo o el qupumdiguna novedad de cambio de horario que lateafe

Mantener Justificaciones MMD: Al activar esta casilla el reproceso mantendréagsdds justificaciones
asignadas a anormalidades desde la MMD (modificagianual de datos). Si en cambio no se la activa, e
usuario debera volver a justificar las anormalidadee persistan luego del reproceso. En el caspen
exista una Novedad de tipo Justificacion, si estsilla esta activada, se mantendra la causa asignad
manualmente desde la MMD de lo contrario se aglit@causa indicada en la Novedad.

Mantener Fichadas MMD: Cuando esta opcion este activa el reproceso nundtdas fichadas que se
hayan agregado o modificado desde la MMD (modifmaecnanual de datos). Si no se activa esta opdion e
reproceso restaurara las fichadas originales yirgdira las que se hayan agregado manualmente.

Mantener Feriados MMD: Cuando esta opcién este activa el reproceso ndndtdas feriados que se
hayan establecido manualmente desde la MMD (medificm manual de datos). Si no se activa esta opcién
los feriados que se hayan establecido manualmergersleran con el reproceso manteniéndose Unicament
los que se hayan dado de alta en el ABM de Feriados
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Edicion de Conceptos

Los conceptos son utilizados por el sistema parenatar cantidades. Estas cantidades pueden ser:

- Tiempo: Es el caso de las Horas Normales, Extiasydo de Llegadas Tardes, etc.
- Veces: Es elcaso de los Dias Trabajados, Cantiel#&disencias o Llegadas Tarde, etc.

El usuario podra desde esta seccion modificar ifesestes pardmetros de cada uno de los conceptos
utilizados por ASIS XXI

ID  Etiqueta (20) Codigo (6)

D Etiqueia (20) Codigo(§) UL  TOL Exportacion
kN =] =

16 HsResleas hResl

Grahar 3 HsEwtras 50 hES0

@ 4 HsEras100 hEX100
5 HsEwras 150 hEx150

Salir

17 Dias Ausencia Injust dbusln

13 VesesLlsgada Tards cTarde
19 Weces Salida Anticip cSadnt
5 HsEntras Feriado hExFer 20 Dias Trahajadns dTrab
2 Hz Mormales Noc hMarMa 22 DiasFeriado Trab dFerTr

Hs Extras 50 Noct hE G0N

23 Coeliciente Fremio Premio

3 HsEwtras 100 Noc hET00M
9 HsEstras 150 Nact hE150M
10 HsPausa hPausa
11 HsExesoPausa hExcPa
12 Hsllegads Tarde hTade
13 HsSalida Anticipada hSadnt

14 HsAusencia Injust héwsln

15 HsPosibles hPasit

» Descripcion de los campos:
ID: Es el identificador del concepto. Este pardmetresimodificable por el usuario.
Etiqueta: Este campo establece una descripcion para el ptmce

Cadigo: El codigo del concepto sirve para identificarlesyel que se muestra en los reportes para referirse
al concepto. Se puede utilizar por ejemplo unavédiigra de la descripcion utilizada en la etiqueta.

UL: Unidad de liquidacion. Indica la divisibn minimal @¢oncepto en minutos. De esta forma ASIS XXI
siempre informara las cantidades de cada conceptm andltiplos de esta unidad de liquidacion. Por
ejemplo, si la unidad de liquidacién de las Hs &0 es de 30 minutos el sistema, cuando infooresh
extras 50 lo hara en multiplos de 30 minutos (01300, 1:30, etc.)

TOL: Tolerancia. El sistema, cuando calcula tiemposahaormales, extras, etc.) lo hace en forma exacta
Pero cuando los informa debe hacerlo en miltipp$adUL que corresponda a cada concepto. Esto hace
que ASIS XXI deba “redondear” el tiempo calculadgara ello utiliza la tolerancia. Si al calcular un
determinado concepto el faltante para completar wridad de liquidacion es menor a la tolerancia el
sistema redondeara hacia arriba, si en cambidtehfa es mayor a la tolerancia redondeara haeipab

Veamos el siguiente ejemplo:
Consideremos el concepto Hs Extras 100, con UL ¥ BOL = 10

Si una persona trabaja exactamente 2:18 horassekf@ el sistema
deberd informar 2:00 horas o 2:30 (multiplos dev®0utos). Como para
completar las 2:30 horas faltan 12 minutos y estarite es mayor que la
tolerancia (TOL = 10) entonces el sistema redorddecia abajo e
informara 2:00 Hs Extras 100.
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Si en cambio esta misma persona hubiese trabajeaitiasnente 2:23

horas extras 100, el sistema informara 2:30 HsaExt00 ya que para
completar las 2:30 horas el faltante seria de Ttosque es menor que
los 10 minutos de tolerancia.

Exportacion: Es el cddigo con el que se exportara este coneégtstema de liquidacién de SSJJ.

Haga clic en el botdn [Grabar] para guardar loskiasen la edicién de conceptos o en [Salir] pafaer a
la ventana principal.

ABM - Horarios

En esta ventana se definen todos los horarios ejoeréin cumplir las personas.
Una vez definidos los horarios se asignaran a d¢asopas desde el ABM — Personas, y de esta manera
guedard establecido cuél sera el horario que debenglir cada persona.

-
ABM Horarios

Horatio Jornada

£ | Descripcion | Buscal % Exatiog ded horais

D Codign = Descripcion Tipa Calculo

1 HFCO1  Lura¥ie 08:00. Fio Corido [pausa . Total i o Lur sie 02:00 & 18

2 HFPO1  LunaVie0B a 1. Fio Partido [pausa f Total ~ = - [ e

3 HFFD1 LunaVieSHS  Fio Flestle Total Ss Cl AERE Eolfdtali]

4 HRCO1 Er2-08/147. Rotativo Conido [pa. Total Tol B4 ; L;l S " rl & —
5 HRPO1 5Hx2-08/12/. HRotativo Partido [pa.. Total - - 7 5
B

HRFOT ~ Bx1-BHS 7/ BHS Rotativa Flexible Tatal i e et ek | r | S

Diaz E1 51 ExE ExS Extint  Exlnt ExFoz  PauE | PauS = PauTiempo

\;/ Borrar Salr

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desdere]
“Horario” (arriba a la izquierda). A continuaciéestribiremos cada una de ellas:

Nuevo:Da de alta un nuevo horario. Al ejecutar en eseapon se habilitan los campos del panel “Datos
del horario” donde se deberan ingresar los datosugsro horario.

Editar: Permite modificar el horario seleccionado. Pazeder a esta operacion debe hacer doble clic en el
horario que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo horario confirmeltalagregando el horario a la lista. En el caso d
una edicién confirma los cambios realizados erosdiio seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicion de un horario.

Borrar: Borra de la lista el/los horario/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM - Horarios”
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Alta de un nuevo horario

Haciendo clic en el botdén [Nuevo] el sistema nosmge cargar un nuevo horario. Para ello es neiesar
completar los datos del nuevo horario.

Id Horario Codigo

Descripcion

Calculo  Elia [=] Tipe  Elia =]

Datos segun el tipo de Jornada

Jornadas del horario | it Agregar | S Eiminar | - Editar

Diaz El 51 E2 52 ExE ExS Exdnt  Exlrt ExFos

» Descripcion de los campos:
ID: Es el identificador del horario. Este pardmetr@aanodificable por el usuario.

Cadigo: El coédigo del horario sirve para identificarlo. @eede utilizar por ejemplo una abreviatura de la
descripcién del mismo.

Descripcion: Texto libre que describe el horario. Por ejemfllon a Vie 08:00 a 17:00”

Célculo: Especifica la forma en que el sistema aplicararéo®ndeos cuando la persona que tenga este
horario trabaje mas de un periodo de horas egttasma misma jornada. Si el calculo es “ParciallAS
XXI aplicara los redondeos (UL y TOL) antes de suina periodos trabajados. En cambio si el caleslo
“Total” primero sumara los periodos trabajadosegla aplicara el redondeo.

Veamos el siguiente ejemplo:
Consideremos que una persona que tiene horari@:00 @ 16:00 y que esté autorizada a
hacer horas extras tanto antes de las 08:00 cospuée de las 16:00.
Supongamos que esta persona ingresa a las 07dlésaen las 18:22 y que el concepto Hs
Extras tiene UL =30y TOL = 10.
El tiempo extra trabajado por la persona es:

08:00 — 07:06
18:22 — 16:00

00:54

P
P 02:22

1
2
En el caso de que el calculo sea “PARCIAL” el tatallas Hs Extras trabajadas se calculara
de la siguiente manera:

Se aplica UL y TOL a 00:54 = 01:00 Hs Extras

Se aplica UL y TOL a 02:22 = 02:30 Hs Extras

Luego se suman los parciales 01:00 + 02:30

El sistema informara 03:30 Hs Extras

Si en cambio el calculo es “TOTAL” el total de lds Extras trabajadas se calculara de la
siguiente manera:

Se suman los parciales 00:54 + 02:22 = 03:16
Luego se aplica UL y TOL al total 03:16 = 03:00Edras

El sistema informara 03:00 Hs Extras
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Otro ejemplo:

Supongamos ahora que la misma persona del ejemigoax ingresa a las 06:42 y egresa a
las 19:10 con idénticas UL y TOL para el concepsdttras.

El tiempo extra trabajado por la persona es:

P1
P2

08:00 — 06:42
19:10 - 16:00

01:18
03:10

En el caso de que el calculo sea “PARCIAL” el tatallas Hs Extras trabajadas se calculara
de la siguiente manera:

Se aplica UL y TOL a 01:18 = 01:00 Hs Extras
Se aplica UL y TOL a 03:10 = 03:00 Hs Extras
Luego se suman los parciales 01:00 + 03:00

El sistema informara 04:00 Hs Extras

Si en cambio el calculo es “TOTAL” el total de lds Extras trabajadas se calculara de la
siguiente manera:

Se suman los parciales 01:18 + 03:10 = 04:28
Luego se aplica UL y TOL al total 04:28 = 04:30Eidras

El sistema informara 04:30 Hs Extras

Tipo: Indica el tipo de horario. Los horarios en ASISD&stan formados por jornadas laborales. La forma
en que estas jornadas se sucedan y las caracteridé las mismas determinaran el tipo de horario.

En cuanto a la forma en la que se suceden lasdasnae puede diferenciar a los horarios en Fijos y
Rotativos:

Fijos: Las jornadas se definen para cada dia derteana. Este tipo de horario se debera utilizaa par
personas cuya jornada laboral sea la misma paesadiadie la semana.
Ejemplos de este tipo de horario podrian ser:

* Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

* Lunes, Miércoles y Viernes de 06:00 a 14:00 / Maytdueves de 14:00 a 22:00

e Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y 13:00 a 18@ba&os de 08:00 a 13:00

* Lunes a Viernes 9hs Normales / Sabados 4 Hs Nosmale

+ Etc.
Rotativos: En este caso las jornadas se definengmtidades de dias. Este tipo de horarios se @eber
utilizar para las personas cuya jornada laborabtacada determinada cantidad de dias.

Ejemplos de este tipo de horario podrian ser:

» Rotacién semanal (mafiana / tarde / noche)
* Turno mafiana con francos rotativos (6 x 2)
* Guardia 24 x 48

+ Etc

Con respecto a las caracteristicas de las jorrésias se pueden diferenciar Corridas, Partidasxtfiés:
Corridas: Las jornadas corridas estan formadasupasélo periodo de trabajo que puede o no tener
una pausa intermedia (flexible)

Un ejemplo de este tipo de jornada seria:

= De 08:00 a 17:00 con una pausa entre las 12:0033®0 de maximo 1 hora.
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Partidas:

Las jornadas partidas estan formadasdp®rperiodos de trabajo lo cual determina una
pausa fija (entre la finalizacién del primer pedgdel comienzo del segundo)
Un ejemplo de este tipo de jornada seria:

= De 08:00a12:00 y de 15:00 a 19:00

Flexibles: Este tipo de jornadas no estan definpdagperiodos de trabajo sino por cantidades dashor

que la persona debera cumplir.

Un ejemplo de este tipo de jornada seria:
= 8 Hs Normales /4 Hs Extras 50 / 2 Hs Extras 100
De esta manera la persona que tenga que cumpligstertipo de jornada no estara obligada

a cumplir un horario determinado. Es sistema sétoputard las horas trabajadas segun los
topes que se indiguen en la definicién de la joanad

Considerando estos dos grupos de diferenciaci@mpmandolos se obtienen los seis tipos de horgties
maneja ASIS XXI:

o Fijo Corrido (pausa flexible)

o Fijo Partido (pausa fija)

o Fijo Flexible

0 Rotativo Corrido (pausa flexible)
0 Rotativo Partido (pausa fija)

o Rotativo Flexible

NOTA: Los campos a completar en el cuadro indicaaoo“Datos segun el tipo de Jornada” varian segun la
jornada sea “Corrida”, “Partida” o “Flexible”. Esteampos se describirdn en “Alta de una nueva garha
en la seccién correspondiente a cada tipo de loorari

» Operaciones disponibles:

Jornadas del Horario

Agregar: Agrega una nueva jornada al horario.

Eliminar: Elimina la jornada seleccionada en el horario dctua

Editar: Permite modificar la jornada seleccionada en et actual.
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Alta de una nueva jornada

Haciendo clic en el boton [Agregar] de la barrarfidalas del Horario” el sistema nos permite agregar
nueva jornada al horario. La definicion de las galas varia segun el tipo de horario.

La figura de abajo muestra los dos paneles deguraftion de una jornada.

Los datos solicitados en el parghs de la jornada” dependen de si el horario es Fijo o Rotativo.

Los datos solicitados en el paretrametros de la Jornada” dependen de si el horario es Corrido, Partido o
Flexible

r
Alta de Jornada

Horario: | Deseripcian ALTA ‘
Dias de la Parametros de la
Jornada Jornada

A continuacion se describiran en detalle los patesaeequeridos para las jornadas segun el tigwdaio

Jornadas de horarios Fijos

Estas jornadas se definen para determinados dids slemana. Al crear una jornada para este tipo de
horarios sera necesario indicar a qué dias derars® se aplicara la jornada.

s En el panel dias seleccione el o los dias de laseran los que se aplicara la jornada.
Puede seleccionar los dias de la semana hacieicdencel casillero de la izquierda, o
Lunes elegir “Todos” o “Ninguno” haciendo clic en los candos al pie del panel.
Martes
Misrcoles Ejemplo:
Jueves
\iiernes Si se desea crear un horario del tipo “Lun a Vi®@8#®0 a 16:00, Sab de 08:00 a 12:00
Sahado y Domingos Franco” seréd necesario dar de alta riagas: Una que aplique los lunes,
Domingo martes, miércoles, jueves y viernes, otra paras&tmdos y otra para los domingos. O
sea:
Todos  Ninguno
Jornada 1l .......... Lu, Ma, Mi, Ju, Vi
Jornada 2 .......... Sa
Jornada 3 .......... Do

Cronos SAIC. Pagina 43 de 75



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asiatea Manual para el usuario

Jornadas de horarios Rotativos

Estas jornadas se definen para una determinadaadrte dias correlativos. Al crear una jornada gste
tipo de horarios sera necesario indicar cuantasatierelativos se aplicara la jornada.

- = En el panel dias escriba o seleccione con lasdtetd cantidad de dias correlativos en
= los que se aplicara la jornada.

N

Ejemplo:

Si se desea crear un horario del tipo “Una sema&n@6d00 a 14:00 y una semana de
14:00 a 22:00" ser& necesario dar de alta 2 josmadiaa para los 7 dias de 06:00 a 14:00
y otra para los 7 dias de 14:00 a 22:00. O sea:

Jornada 1.......... 7 dias
Jornada 2.......... 7 dias

IMPORTANTE: Las jornadas de los horarios rotati\ges repiten indefinidamente. De esta manera un
horario rotativo al finalizar el dltimo dia de I#ida jornada comenzara nuevamente por el primeeddila
primera jornada, repitiendo este ciclo en formafimida.

Jornadas Corridas (pausa flexible)

En este tipo de jornadas se define un sélo periedal periodo se definen la hora de entrada yta de
salida que determinan el horario a cumplir porpassonas. La pausa, en caso de que exista, se defin
indicando las horas entre las cuales la persordepioenarla y el tiempo méximo que puede durar Emai

Datos de la jornada Datos del horario
Tol E1 U:- Tol 51 0:53:5 Descontar Pausa | No descontar ._' Pausa Pags extras
Entra |_i_ Sale
Pausa comienzo i Pausa Fin | '
Entra Extras | Sale Extras '

Fausa tiempo 00:00
Extras Anteriores

Extras intermedias

Estras Posteriores

» Descripcion de los campos:

Datos del horario

Tol E1: Tolerancia de Llegada Tarde. Si se excede estaatmia ASIS XXI mostrara la anormalidad
“Llegada Tarde”

Tol S1: Tolerancia de Salida Anticipada. Si se excede ®#taancia ASIS XXI mostrara la anormalidad
“Salida Anticipada”

Descontar PausaEste pardmetro indica si se debe descontar y ebtiempo de pausa. Las opciones para
este campo son tres:

- No Descontar: El sistema no descontara el tiempgzadsa.

- Tedrica: El sistema siempre descontara el tiempa@ado en “Pausa Tiempo” (ver Datos de la
jornada)

- Real: El sistema descontara sélo el tiempo de pgqusae halla tomado la persona.
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Pausa Paga extrasSi se activa esta casilla la diferencia de tiempoe el parametro “Pausa tiempo” y el
tiempo real que la persona se tome como pausanggutara como horas extras en el concepto indicado e
“Extras intermedias” (ver Datos de la jornada).

Datos de la jornada

Entra: Horario de entrada (*). Define el comienzo deligégo obligatorio de trabajo en el cual ASIS XXI
computard siempre Hs Normales.

Sale: Horario de salida (*). Define la finalizacion ¢eriodo obligatorio de trabajo.

Pausa comienzoHora a partir de la cual esta permitido tomardasa (*).

Pausa fin: Hora hasta la cual esta permitido tomar su paisa (

Entra Extras: Hora a partir de la cual estd permitido hacer $iesdras (*).

Sale Extras:Hora hasta la cual esta permitido hacer horasgxt).

Pausa tiempo:Tiempo maximo que podra durar la pausa.

Extras Anteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas extiase realicen antes del comienzo
del periodo obligatorio (definido por el parametEmtra”). Este pardmetro solo se utilizard cuaralbdra
indicada en el parametro “Entra Extras” sea anterla indicada en el parametro “Entra”.

Extras Intermedias: Concepto en el cual se acumularan las horas eqtrase realicen durante la pausa
cuando esta activada la casilla “Pausa paga extEsstecir la diferencia de tiempo entre el parémet
“Pausa tiempo” el tiempo real de pausa que se tarmpersona.

Extras Posteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas eguiasse realicen luego de la
finalizaciéon del periodo obligatorio (definida pel pardmetro “Sale”). Este pardmetro sélo se atiéiz
cuando la hora indicada en el parametro “Sale Ek@a posterior a la indicada en el parametroe”Sal

Ejemplo:

Datos de la jornada Datos del horario

Tol E1 5:§ Tol 1 D::_ Descontar Pausz | No desoontar (=] pzjez Paga extras ¥

Entra 000 Sale 1800

Pausa comienzo 1200 Pausa Fin | 1500

Entra Extras |04:00 Sale Extras (2200
Pausa tiempo  11:00

Extras Anteriores | Hs Extras 50

Extras intermedias

Estras Posteriores | Hs Extras 50

===

En este ejemplo la persona que cumpla este hamrdra la obligacion trabajar desde las 08:00 Hasta
18:00.

Si entra después de la 08:05 seraluagada Tardeya que el parametibol E1 =&
Si sale aunque sea 1 minuto antes de las 18:0@isa8alida Anticipadaya queTol S1 =0

Si toma la pausa antes de las 12:00 o después d&:20 el sistema informara la anormalitzdisa fuera
de horaria Sitoma més de 1 hora de pausa el sistema infaffx@eso de Pausa

El tiempo extra que trabaje entre las 04:00 y Bi#®@®se computara como “Hs Extras 50” ya que esd es
concepto indicado en el parametExtras Anteriores”.
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El tiempo extra que trabaje entre las 18:00 y Bi®@ se computara también como “Hs Extras 50" ya qu
ese es el concepto indicado en el paranféxtras Posteriores”.

Si la persona llega y sale a horario acumularéotai tlel 10 Hs Normales independientemente delg@m
gue se tome como pausa, siempre que no se excddaala ya que el parametii@escontar Pausa’tiene
asignado el valotNo descontar”.

En caso de no tomar pausa o de tomar menos dealdbgrausa, el sistema no computara ese tiempo como

extra porque a pesar de estar marcada la offegumsa Paga extraso se ha indicado ningin concepto en
el parametrdExtras intermedias”

Jornadas Partidas (pausa fija)

En este tipo de jornadas se definen dos periodosafia periodo se definen la hora de entrada griade
salida que determinan el horario a cumplir porpasonas. La pausa queda definida tanto en haramm
en duracion por la hora de salida del primer peripth hora de entrada del segundo.

Datos de la jornada Datos del horario
Tl | OB tast | 0B Tae | UEH tasz | 0E
Enta | —— Sale —_—
Entra |—'— Sale —
Entra Extras | —— Sale Extras —:—

Extras Anteriores

Extras intermedias

EREN)E

Estras Posteriores

» Descripcion de los campos:
Datos del horario

Tol E1: Tolerancia de Llegada Tarde para la entrada dieleprperiodo. Si se excede esta tolerancia ASIS
XXI mostrara la anormalidad “Llegada Tarde”

Tol S1: Tolerancia de Salida Anticipada para la salidapdieher periodo. Si se excede esta tolerancia ASIS
XXI mostrara la anormalidad “Salida Anticipada”

Tol E2: Tolerancia de Llegada Tarde para la entrada deirns periodo. Si se excede esta tolerancia ASIS
XXI mostrara la anormalidad “Llegada Tarde”

Tol S2: Tolerancia de Salida Anticipada para la salidasggjundo periodo. Si se excede esta tolerancia
ASIS XXI mostrara la anormalidad “Salida Anticipada

Datos de la jornada

Entra (primer renglon) Horario de entrada del primer periodo (¥). Defelecomienzo del primer periodo
obligatorio de trabajo en el cual ASIS XXI compaétaiempre Hs Normales.

Sale (primer renglén) Horario de salida del primer periodo (*). Defirgefinalizacion del primer periodo
obligatorio de trabajo.

Entra (segundo renglén)Horario de entrada del segundo periodo (*). Deéhe€omienzo del segundo
periodo obligatorio de trabajo en el cual ASIS Xaihbién computard siempre Hs Normales.

Sale (segundo renglon)Horario de salida del segundo periodo (*). Defiadfinalizacién del segundo
periodo obligatorio de trabajo.

Entra Extras: Hora a partir de la cual estd permitido hacer $iesdras (*).
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Sale Extras:Hora hasta la cual esta permitido hacer horasext).

Extras Anteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas extiase realicen antes del comienzo
del primer periodo obligatorio (definido por el garetro “Entra” del primer periodo). Este parametito

se utilizara cuando la hora indicada en el paranf&ntra Extras” sea anterior a la indicada enagémetro
“Entra” (del primer periodo).

Extras Intermedias: Concepto en el cual se acumularan las horas egtrase realicen entre la hora de
finalizacién del primer periodo obligatorio y la demienzo del segundo periodo obligatorio.

Extras Posteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas eguiasse realicen luego de la
finalizacion del segundo periodo obligatorio (defanpor el pardmetro “Sale” del segundo periods}e E
parametro solo se utilizara cuando la hora indieadel parametro “Sale Extras” sea posterior adacada
en el parametro “Sale” del segundo periodo.

Ejempilo:

Datos de la Jornada Datos del Horario

Entrs  0E:00 Sale 10.00
Entra 1400 Sale 1800

04:00

Entra Extras Sale Extras 2200

Hs Extras 50
Hs Extras B0

Extras Anteriores
Extras intermedias
Estras Posteriores | Hz Extras 50

EEE

En este ejemplo la persona que cumpla este haariya la obligacion trabajar desde las 06:00 Hasta
10:00 y luego desde las 14:00 hasta las 18:00.

Si entra al primer periodo después de la 06:05seglindo después de las 14:05 se considekéeggadas
Tardeya que los parametrd®l E1 =5y TolE2=5

Si sale aunque sea 1 sélo minuto antes de las ba@€es de las 18:00 se consider&@alidas Anticipadas
ya queTol S1 =0y Tol S2 =.0

De esta manera el horario de la pausa queda defmidorma fija desde las 10:00 hasta las 14:00.

El tiempo extra que trabaje entre las 04:00 y Bi®®se computard como “Hs Extras 50” ya que esd es
concepto indicado en el pardmetExtras Anteriores”.

El tiempo extra que trabaje entre las 18:00 y Bi®@ se computard como “Hs Extras 50” ya que esd es
concepto indicado en el parametixtras Posteriores’

El tiempo extra que trabaje entre las 10:00 y @@ se computard como “Hs Extras 50” ya que esd es
concepto indicado en el parametixtras Intermedias”

Si la persona llega y sale a horario acumularéotai tlel 8 Hs Normales. En caso de no tomar pawd& o
salir después de las 10:00 o volver antes de 18 %! sistema computaréd ese tiempo como Hs Exfias
que es el concepto indicado en el paranié&rtras intermedias”.
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Jornadas Flexibles

En este tipo de jornadas no se definen perioddsfseen “topes” de horas. De esta manera las passgune
tengan asignados horarios con este tipo de jornaslasndran obligacién de cumplir un horario fijely
sistema computara las horas trabajadas en los gtmscg segun los topes indicados en la definiciérad
jornada.

Datos de la Jornada Datos del Horario

Este tipo de jornadas no disponen de datos espesiien la

ambio de dia | —— Y .
Copee . definicion del horario.
Concepto 1 || Cantidad | 00:00
Concepto 2 ;LI Cantidad 000
Cancepto 3 5 Cantigad  00:00

Entrads Tope

» Descripcion de los campos:

Datos de la jornada

Cambio de dia: Establece la hora a la que se considera queZinalh dia y comienza el siguiente. El
sistema ordenara las fichadas de las personaseggart este horario comenzando por la primera que
encuentre después de la hora aqui indicada.

Concepto 1:Concepto en el que se acumularan la primeras hrafzsjadas.

Cantidad (Concepto 1) Tope de horas que se acumularan en el Concepto 1.

Concepto 2: Concepto en el que se acumularan las horas tddsmjgue excedan el tope indicado para
Concepto 1.

Cantidad (Concepto 2) Tope de horas que se acumularan en el Concepto 2.

Concepto 3: Concepto en el que se acumularan las horas td#dsjgue excedan el tope indicado para
Concepto 2.

Cantidad (Concepto 3) Tope de horas que se acumularan en el Concepto 3.

Entrada Tope: Indica la hora limite para las Llegadas TardeslaSpersona llega después de la hora
indicada en este parametro se informarallegada Tarde Este parametro puede quedar vacio, en ese caso
no se controlara el horario de llegada de la parson

Ejemplo:

Datos de la Jornada

Cambio de dia 0000
Concepto 1 Hs Normales ;:i antidad 0900

Concepto 2 Hs Extras 80 :-LiCanLi:ia: 0500
Concepto 3 | Hs Extras 100 |=|cantigag 0400

Entrads Tope 08:00

En este ejemplo la persona que cumpla este debalidar su primera fichada antes de las 08EGrada
Tope, de lo contrario el sistema informdtdegada Tarde”.
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A partir de la hora de entrada se computdksiNormales” hasta un maximo de 09:00, segun lo indicado
en “Concepto 1".

Si el tiempo trabajado excede las 9 horas, lagliesites se computaran comds* Extras 50% segun lo
indicado en “Concepto 2".

Si el tiempo trabajado excede las 14 horas (9 Nesna5 Extras 50), las 4 siguientes se computzoér
“Hs Extras 100’ segun lo indicado en “Concepto 3.

El parametrdCambio de dia”indica que el sistema ordenara las fichadas coamglwzpor la primera que
encuentre luego de las 00:00.

(*) NOTA: En estos campos es posible utilizar diferentesradpees de hora y minutos para hacer
referencia a jornadas anteriores o posteriores. oAtimuacion se describen las funciones de estos
separadores:

“-“(signo menos): Indica una hora del dia anterior
Por ejemplo para un horario de 00:00 a 08:00 selgoindicar que el comienzo de las
horas extras sea a las 20:00 horas del dia anéstisipleciendo Ex = 20-00.
De la misma manera si una persona con este hdicila entrada a las 22:26 del dia
anterior y la salida a las 08:09, en los repodsdithadas de mostraran como:

E =22-06
S =08:09
“+“(sigho mas): Indica una hora del dia siguiente.

Por ejemplo para un horario de 14:00 a 22:00 sel@indicar que la finalizacién de las
horas extras sea a las 20:00 horas del dia anéstableciendo Ex = 20-00

De la misma manera si una persona con este hdreh la entrada a las 13:48 y la
salida a las 01:14 del dia siguiente, en los repdas fichadas de mostraran como:

E =13:48
S=01+14

Cronos SAIC. Pagina 49 de 75



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asiatea Manual para el usuario

ABM Justificaciones

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja justificaciones.

Con las justificaciones de justifican las anornediels que informa el sistema.

Las justificaciones se asocian a las anormalidadssle la MMD (ver MMD - Modificacion manual de
datos) o desde una Novedad (ver ABM Novedades).

ABM Justificaciones

Id Codigo Descripcian JugtificaHz,  Ewxp. Horaz Exp. Weces Fr..

1 ENF Enfermedad 5 HSENF DSENF 1}
2 WAC Wacaciones b HEWVALD DEVAL 0
3 acc Accidente 5 HS4CC DSACT 1} D dustificacion
41N Injustificado M HEIMS DEIN 1}
Codigo
Descripcion

Cedigo Expriacion Horas

Codigo Exportacion Veces

Coeficiente Premio a E

Pzga horas normales

it ‘ @ Salir

&
Canielar

i ‘ | I .lGrabar

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desdere]
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Importar: Permite importar justificaciones de un archivoedd. El formato del archivo debera ser de texto
plano (ASCII), una linea por grupo, campos separ@do punto y coma (;), formato de linea:

CODIGO;DESCRIPCION;PAGA_HORAS;PREMIO;EXP_HORAS;BXFCES
IMPORTANTE!: El campo “Paga Horas” equivale al campo “Justifica” de Asis Professional

Nueva:Crea una nueva justificacion. Al ejecutar en egiracion se habilitan los campos del panel “Datos
de la justificacion” donde se deberén ingresadiiss de la nueva justificacion.

Editar: Permite modificar los datos de la justificaciorleseionada. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en la justificacion que desea ficadi

Grabar: En el caso del alta de una nueva justificacion iomaf el alta agregando la justificacion a la lista.
En el caso de una edicion confirma los cambioszadbs en la justificacion seleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la edicién de una justificacion.
Borrar: Borra de la lista la/s justificacion/es seleccicad

Salir: Cierra la ventana “ABM Justificaciones”.
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Alta de una nueva justificacion

Haciendo clic en el botén [Nueva] el sistema nommite cargar una nueva justificacion. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva justifica

» Descripcion de los campos:

Datos de la Justificacién

Id Justificacion: Valor numérico que identifica a la justificacidBste valor de este campo es asignado
autométicamente por el sistema.

Cadigo: El codigo de la justificacion sirve para identita. Se puede utilizar por ejemplo una abreviatura
de la descripcion de la misma.

Descripcion: Texto libre que describe la justificacion. Pomejo: “Vacaciones”, “Accidente”, etc.

Cdédigo Exportacion Horas: Codigo alfanumérico de 6 (seis) caracteres qusistééma utilizara para
exportar las horas asociadas a la justificacion.

Cddigo Exportacion Veces:Cdédigo alfanumérico de 6 (seis) caracteres qusistéma utilizar4 para
exportar las veces de ocurrencia de la justifigacio

Coeficiente de premio:Valor numérico que el sistema acumulara cada vezsg utilice la justificacion.

Paga horas normalesOpcion que indica si se deben computar como Hsnilles las horas asociadas a la
justificacion

Ejemplo:

Supongamos que una persona tiene el horario 0810008 y que determinado dia llega 2 horas tarte. E
cémputo de horas segun los parametros de la gastiin que se le asocie a la llegada tarde sera el

siguiente:
Parametros de la Justificacion Coémputo de conceptos
Paga Hs|Cod. Exp.|Cod. Exp.|Hs Normales HsJus DsJus
Normales Horas Veces
Si - DsJus 09:00 00:00 1
No HsJus DsJus 07:00 02:00 1
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ABM Feriados

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja feriados.

Los dias feriados el sistema sélo informard anadadés (Ausencias, Llegadas Tarde, etc.) de laopas
gue pertenezcan a categorias que tengan activagaiten“Trabaja Feriado” (ver ABM Categorias).

Por otro lado el usuario podra disponer que laahtrabajadas los dias feriados el sistema las wemp
como“Hs Feriado”.

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desderel
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

ABM de Feriados

Meny

B SE o

Id Fecha Dezcripcion Paga Hs Feriada Paga Hs Marm, Cruza de dia
25A2/2M2  NEVIDAD

24412/2M2  PUENTE HAVIDAD
08/12/2M2  INMACU MARLA
26/11/20M2  DIA DE LA SOBER.NAC,
08/10/2012 DA DE LA DIV.CULT
24/09/2M2 24 SEPTIEMERE

¥

1D Feriado | ©

Fechs 2571272012 =]

o
7

o on o e,

— oG e o m
= = == e
=T TR

Descripcion

MNAYIDAD

Paga Hs disponibles comao normales
¥ Paga hs. trabsjadas como exiras feriado

Aplica por jornada

4] il

| [
B0 ‘@Grabar Borra ‘ @ Salir ‘

Nuevo:Crea un nuevo feriado. Al ejecutar en esta openas@habilitan los campos del panel “Datos del
feriado” donde se deberan ingresar los datos dalaferiado.

-
x Cancelar

Editar: Permite modificar los datos del feriado seleccitmdara acceder a esta operacion debe hacer doble
clic en el feriado que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de un nuevo feriado confirmeltalagregando el feriado a la lista. En el caso d
una edicion confirma los cambios realizados eemhdlo seleccionado.

Cancelar:Cancela el alta o la edicion de un feriado.
Borrar: Borra de la lista el/los feriado/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Feriados”
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Alta de un nuevo feriado

Haciendo clic en el botdn [Nuevo] el sistema nosmite cargar un nuevo feriado. Para ello es neimesar
completar los datos del nuevo feriado.

» Descripcion de los campos:
Datos del feriado

Id Feriado: Valor numérico que identifica al feriado. Este oralde este campo es asignado
autométicamente por el sistema.

Fecha: Fecha del dia feriado.
Descripcion: Texto libre que describe el feriado. Por ejemfiia del Trabajador”, “Navidad”, etc.

Paga Horas Disponibles como normalesEsta opcion establece que las horas disponiblereguten
como Hs Normales aunque el empleado no las trabagehoras disponibles quedan definidas:

- Enlas jornadas corridas por las horas de entraddida del periodo.
- Enlas jornadas partidas por las horas de entradida de cada periodo.
- Enlas jornadas flexibles por la cantidad estabiepiara el Concepto 1.

Paga horas Trabajadas como extras Feriaddndica que todas las horas trabajadas (NormateExttas)
se computaran conféls Feriado”

Aplica por jornada: Esta opcion indica que el feriado se va a aplidarjarnada de trabajo del empleado.
Por ejemplo: Si la persona tiene un horario cooede dia por ejemplo de las 22:00 a 06+00 copd&n
aplica por jornada se va a tomar como feriado laer8s. Sino va a tomar 2 horas el dia feriades teas
horas las va a calcular la jornada del dia anterior

24/t 25/E Feriadc 26/t
| 1 I |
| e L 1 |

Sin aplica por jornada

24/t 25/% Feriadt 26/t
| 1 I |
| L L |

Con aplica por jornada
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ABM Categorias

Desde esta ventana es posible dar de alta, edit@r ge baja categorias.
Las categorias son las que determinan los contjolese les realizaran a las personas.

Cuando un control no se efectle el sistema noreploformara la anormalidad sino que tampoco infméan

la cantidad de horas o de veces del concepto asoaidicha anormalidad. Por ejemplo: si en unagoaia

no se controlan llegadas tarde, cuando una pergomdenga dicha categoria llegue tarde ASIS XXI no
informara ni la anormalidad “Llegada Tarde”, niatdhra el tiempo en el concepto Hs Llegada Tarda ni
veces en el concepto “Veces Llegada Tarde”

ABM Categorias

My

_ Pesttocen

Id Diezcripcion

PSP

T.Fer

1 Dperario S s 5 S
2 Jete S N N N
3 Supervisor N M M N

=
e
PauEx | PauHo
5 5
N M
N M

4] I

5
5
N

ID Categoria

Descripcion

»
‘ @ Grabar

Contral Ausencia
Control Llegada Tarde

Control Salida Anticipada
Contral Presente Sin Permiso
Control Exceso Pausa

Control Pausa fuera de horaria

Trabaja Feriado

G
Cancelar

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desderel
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nueva:Crea una nueva categoria. Al ejecutar en esta dparae habilitan los campos del panel “Datos de
la categoria” donde se deberan ingresar los dattes mueva categoria.

Editar: Permite modificar los datos de la categoria seleeda. Para acceder a esta operacion debe hacer
doble clic en la categoria que desea madificar.

Grabar: En el caso del alta de una nueva categoria confitratta agregando la categoria a la lista. En el
caso de una edicién confirma los cambios realizadda categoria seleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la edicion de una categoria.

Borrar: Borra de la lista la/s categoria/s seleccionadal/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Categorias”
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Alta de una nueva categoria

Haciendo clic en el botén [Nueva] el sistema nasnite cargar una nueva categoria. Para ello esagoe
completar los datos de la nueva categoria.

» Descripcion de los campos:

Datos de la categoria

Id Categoria: Valor numérico que identifica a la categoria. Esédor de este campo es asignado
autométicamente por el sistema.

Descripcion: Texto libre que describe a la categoria. Por eleniPperario”, “Jefe”, “Gerente”, etc.
Control Ausencia: Indica que a las personas de esta categoria serigslara el presentismo.
Control Llegada Tarde: Indica que a las personas de esta categoria sergslara la puntualidad.

Control Salida Anticipada: Indica que a las personas de esta categoria seomeolard el horario de
salida.

Control Presente sin Permiso:Indica que a las personas de esta categoria senteolard que no se
presenten a trabajar los dias que no les correapeglin el horario que cumplen.

Control Exceso de Pausatndica que a las personas de esta categoria serigslara el tiempo de pausa.

Control Pausa fuera de horario:Indica que a las personas de esta categoria serig®lara el horario en
gue se tomen la pausa.

Trabaja Feriado: Indica que a las personas de esta categoria séelgsaran los controles indicados mas
arriba inclusive los dias feriados.

ABM Novedades

Desde esta ventana es posible dar de alta, edi@r ge baja novedades.
Las novedades permiten programar:

- Licencias prolongadas (Vacaciones, Enfermedad, etc.

- Cambios de horario temporarios.

- Autorizaciones temporarias.

- Feriados prolongados (mas de un dia) y/o que rubesf@ toda la empresa.
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o' ABM de Novedades B@@

Meru

I Buscar par - Dato ’_}'Buscar Todss Ninguna | i Datos de la novedad

Id Desciipcion Desde Hasta Tipo | A&l Horario Justific. FFE

Id Novedad
Descripion
Desde 090872012 [-] Hasta 030872012 [=]

Tipo  Cambic de horsiid + Horario  Eliia =l
Cambio de: horario
Justificacion

AMecta s |Autozacion (%) Seleccion de personas
erado

i Personas Afectadas | | Buscar 5 Borrar Todas Ninguna

4] 1l 3

@Grahar %Cance\ar @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedade botones (abajo a la derecha) como desderel
(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nueva:Crea una nueva novedad. Al ejecutar en esta operaei habilitan los campos del panel “Datos de
la novedad” donde se deberan ingresar los dattzsrdesva novedad.

Editar: Permite modificar los datos de la novedad seleecla. Para acceder a esta operacién debe hacer
doble clic en la novedad que desea modificar.

Grabar: En el caso del alta de una nueva novedad confitraliaeagregando la novedad a la lista. En el
caso de una edicidn confirma los cambios realizadda novedad seleccionada.

Cancelar:Cancela el alta o la ediciéon de una novedad.
Borrar: Borra de la lista la/s novedad/es seleccionada/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Novedades”

Alta de una nueva novedad

Haciendo clic en el boton [Nueva] el sistema nasnite cargar una nueva novedad. Para ello es mézesa
completar los datos de la nueva novedad.

» Descripcion de los campos:

Datos de la novedad

Id Novedad: Valor numérico que identifica a la novedad. Estdowv de este campo es asignado
autométicamente por el sistema (ver iIMRORTANTE al final).

Descripcion: Texto libre que describe a la categoria. Por elenigacaciones Garcia 2011”, etc.
Desde:Fecha de comienzo de vigencia de la novedad.
Hasta: Fecha de finalizacién de vigencia de la novedad.

Tipo: Especifica el tipo de novedad. Los tipos de nogetisponibles y sus efectos son los siguientes:
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o Cambio de horario: Asigna un horario a una o varjErsonas. De esta manera,
independientemente de horario que las personas @ua afecta la
novedad tengan asignado en “Gestién de Personasérah cumplir el
horario indicado en “Dato segun Tipo” mientras lasmma esté en
vigencia.

Al finalizar la vigencia de la novedad las persowalseran a cumplir el
horario que se les asigno en “Gestion de Personas”.

o Justificacion: Asigna automaticamente una justifiéa a las anormalidades que se
produzcan. Durante la vigencia de la anormalidadlago las
anormalidades en que incurran las personas afectaolala misma
serén justificadas automaticamente con la justi@a especificada en
“Dato segun Tipo”.

o Autorizacion: Autoriza a hacer horas extras a una varias personas.
Independientemente de que las personas a las quta dh novedad
estén o no autorizadas a hacer horas extras enié@ee Personas”, el
sistema las considerara como autorizadas mierdra®\tedad esté en
vigencia.

Al finalizar la vigencia de la novedad las persomabserdn a estar
autorizadas o no segun lo establecido en “GestdPatsonas”.

o Feriado: Permite establecer dias feriados parawaaias personas. A diferencia
de ABM / Feriados, una novedad de este tipo pueddablecer un
feriado de varios dias corridos y especificar a peesonas afectara el
mismo.

Dato segun Tipo:Este dato depende del Tipo de novedad. Seginoelié novedad este dato sera:

o Novedad de tipo “Cambio de horario”™:  Un horario

o Novedad de tipo “Justificacion”: Una justificacion

o Novedad de tipo “Autorizacion”: -

o Novedad de tipo “Feriado™ -

Afecta a: Especifica las personas a la que afectara la molvés opciones son:
- Todala empresa: La novedad afectard a todas tesnzes de la empresa.

- Seleccién de personas: La novedad sélo afectaé personas que se seleccionen. Al elegir esta
opcion se habilita la lista de personas afectadas:

Personas Afectadas |':.Buscar _:- Borrar Todas Minguna J

[1D | apelido. Nombre
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Las operaciones disponibles en la lista son:

Buscar: Abre la ventana “Seleccione personas devadad” que permite buscar y seleccionar
las personas dadas de alta en el sistema paraadgeeg la lista.

Borrar: Quita de la lista las personas seleccionada

Todas: Agrega a la lista todas las personas dadakaden el sistema.

Ninguna: Vacia la lista de personas.

IMPORTANTE: En el caso de que dos novedades del mismo tipdeafec una misma fecha el
sistema considerard la Ultima novedad que se tergado, o sea la que tengaldiNovedad mas alto.

MMD (Modificacion Manual de Datos)

Los procesos dejan como resultado las fichas dialgalas personas. Una ficha diaria correspondeaa u
persona y una fecha determinadas.

Cada ficha diaria contiene:

Datos de la fecha: Fecha y dia de la semana/feiiado o si es feriado mafiana y en ese caso como
computa las horas.

Datos de la persona: Nombre y Apellido, Categdrégajo, Tarjeta, Autorizacion, etc.

Datos del horario de la persona: Cédigo, Descripditoras de entrada y salida, Tolerancias, etc.
Fichadas de la persona.

Anormalidades y justificaciones.

Célculo de horas computadas.

ozl MMD (Modificacion Manual de Datos) B@E
Fecha Fersona Hi- - 5
FILTROS 3 <‘} Grabar | @Calcular | o Agregar Fichada = Barrar Fichada © 5alr |
Fecha Desde i Dia M Legajo: Taneta 0 Categoria:
03/08/2M2 | = | . Empleade .
Feriada Autorizacion Extras Sabado Ingles Primera Ultima
Fecha Hasta Disponibles como normales 5 . Sin horaio
0g.m8.2m2 [<] Trabajadas comoferiado Poc = Dotk
elicet o soerieeds ToEl 0 qaei| B e | 0 Teiszl OE
............................ El feriado es mafiana Descontar Pausa Mo descontar| | Calculoboras Parcial |~
GERENCIA - - - -
- : Fichadas : Datos Jornada | 3 Anormalidades IE Justificaciones
TAREA CARGD Entrada |—'—
5 Salida |
UBICACION Entrada |—'—
W Salida | ——
P Entrada Extras | —— i Caleulos
Salida Exiras |—— {
o = Heras Mormales Hs Extras B0
Nornbre: ause r:traa.a — Tiempo de Pausa Hs Exctras 100
Pausa Salida | —— .
Exceso de pausa Hs Extras 150
—, Pausa Tiempo |1 =
e Tiempo Ausente Hs Extras Feriado
= Extras Ant Tiempo de Tarde Horas Nocturnas
= Extras Inter Tiempo S Anticipada Horas Noct Mormales
Gr Blsean B Post Heras Posibles Hs: Extras 50 Hoct
Hs Descuento Hs Extras 100 Noc
Premio Hs Extras 150 Noct
Hs Ext Feriado Noct
[ b | Obsenvaciones

Esta ventana permite al usuario visualizar lasafictliarias de
como:

la personas y realizar modificacidakes

Agregar o quitar fichadas.

Agregar o quitar las marcas de feriado.

Estado de autorizacion.

Modificar parametros del horario: Horas de entrgftasalida, tolerancias, redondeos, periodos y
conceptos de horas extras, horario y duracion dsgsa etc.

Justificar anormalidades.
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- Agregar observaciones.

- Recalcular las horas computadas.
IMPORTANTE: Todas las modificaciones realizadasesta ventana se haran sobre la ficha diaria y no
sobre los datos de la persona indicados en “Ged&oRersonas”, por lo tanto solo afectaran a laafec
persona de la ficha diaria en que se realicen.

A continuacion se describen los campos y operasiahigponibles en cada uno de los paneles de esta

ventana:

Panel Filtros

Desde este panel se pueden filtrar las fichasadi@on las que se desea trabajar. Los filtros disfes son:

Fecha Desdelndica la fecha a partir de la cual se mostrarérdithas diarias.

FILTROS
Fecha Desde . , .
01 A2.2010 [<] Fecha Hasta:Indica la fecha hasta la cual se mostraran lasgicharias.
Fecha Hasta ., . . .z -
31 /1272010 [+ Agrupacion 1: Permite seleccionar un grupo de la Agrupacionniugstra solo las fichas
diarias de las personas que pertenezcan a grugnrgelado.
...... R | | | | |
-| Agrupacion 2: Permite seleccionar un grupo de la Agrupaciénn2ugstra solo las fichas
~ amwacenz | diarias de las personas que pertenezcan a grugscigiado.
Agrupacend Agrupacion 3: Permite seleccionar un grupo de la Agrupaciéonn3ugstra solo las fichas
| diarias de las personas que pertenezcan a grugnziseiado.
Apellido
— Apellido: Muestra sélo las fichas diarias de las persongs apellido contenga el texto
omore . .
indicado en este campo.
Estado anormalidad , . .
-| Nombre: Muestra solo las fichas diarias de las persongs oembre contenga el texto
~ ear indicado en este campo.
Estado anormalidad: Las opciones de este campo son:
* Con anormalidad: Muestra solamente las fichas afiaque tengan alguna
anormalidad (Ausencia, Llegada Tarde, etc.)
e Sin anormalidad: Muestra solamente las fichas aague no tengan ninguna
anormalidad (Ausencia, Llegada Tarde, etc.)
e Con / Sin anormalidad: Muestra todas las fichaari@$ tengan o no
anormalidades.
Cronos SAIC.
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Panel Listado de Fichas Diarias

| Fecha | Persona ~| Este panel muestra una lista de las fichas didddas personas.

06/12/2010 PEREZ, D aniel

0B/12/200 LOPEZ, D avid 5

senzanconn e | Las fichas diarias se pueden ordenar por fecharoapellido y nombre de las
GEEHC PR Merena. personas haciendo clic en el encabezado que coneap

06/12/2010 TORRES, Mario

A TR i) . . o . . .
A et Para seleccionar una ficha diaria haga clic sadbnmikma o desplacese por la lista
T ek R et con las flechas del teclado. Al seleccionar unhéfidiaria se actualizaran los datos
07/12/2M0 FERRD. Mariano .

07/12/2010 CARDOZ0, Juan de IOS paneles

07127200 MENDEZ, Mario
07/12/2M0 AMATA, Claudia

07/12/2010 LOPEZ, David -

0712/2000 VAZOUEZ, Adviana D'atos generales

07/12/2M0 GUTIERREZ, Javier - Fichadas

07/12/2010 PEREZ, Diarel .

07424200 TORRES, Mario - Datos de la ]ornada

07/12/2010 MENSILLS, Adriana .

07/12/2000 CORTI, Alfredo - Anormalidades

07/12/2010 ZEQUEIRA, Manuel . .

08/12/2010 ZEQUEIRA, Maruel - Justificaciones

08/12/2010 CORTI, Alfreda .

1541242010 MENDEZ, Maria - Calculos

08/12/2010 FERRO, Mariano

08/12/2010 AMAYA, Claudia

08/12/2010 CARDOZO, Juan . . . .
08 2/2010 VAZOUEZ Ackizna En cada uno de los paneles citados arriba se mbstnadetalle los datos de la ficha
08/12/2010 GUTIERREZ, Javier P :

08/12/2010 TORRES, Maria diaria seleccionada.

08127200 MANSILLA, Adriana
08220 BEBEZ. Dianiel

Panel Datos generales

Este panel muestra informacion de la persona gdad a la que corresponde la ficha diaria seleaden

Dia I Legajo: Tarjeta 0 Categoria:
: Empleado .
Feriado Auntorizacion Extras Sabado Ingles Primera Ultima
Dispanibles como normales : : : . .
Trabajadas como feriado Horario TipoHorarig  3in horario E
Aplica por jornada TolE1 0 E TolS1 0 E TolE2 0 E Tals2z 0 E
El feriado es mafiana Descontar Pausz Mo descontal E Caleulo horas Parcial E

Datos que se pueden modificar:

- Feriado: Establece la fecha como feriado.

- Disponibles como normales: (Ver “ABM / Feriados”)

- Trabajadas como feriado: (Ver “ABM / Feriados”)

- Aplica por jornada: (Ver “Gestién de Personas”)

- Elferiado es mafiana: Informa si el feriado esrékimo dia (sirve para verificar el calculo cuando
la jornada abarca mas de un dia)

- Autorizacion extras: (Ver “Gestion de Personas”)

- Sabado Ingles (Ver “Gestion de Personas”)

- Tolerancias (Tol E1, Tol S1, Tol E2 y Tol S2): (V&BM / Horarios”)

- Descontar pausa: (Ver “ABM / Horarios”)

- Calculo horas: (Ver “ABM / Horarios”)
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Panel Fichadas

Este panel muestra las fichadas de la personéegta a la que corresponde la ficha diaria seleecia.

R Para modificar una fichada haga doble clic sobraitana
= Fichads
[ Ertra DE:23 Para eliminar una fichada selecciénela haciendo szbre la misma y utilice el botén

i gﬁ'tfa mg “Borrar Fichada” de la barra de operaciones.

| Sale 1404

Para agregar una fichada utilice el botén “Agredgjehada” de la barra de operaciones.

Panel Datos de la Jornada

Este panel muestra los pardmetros de la jornadaspamdiente al horario de la persona y fechacuéa
corresponde la ficha diaria seleccionada.

: Datos Jornada

Los datos que muestra el panel son extraidos ¢rrdada del horario que tiene

Entrads (0500 asignado la persona.

Salidg | 1400

Entra i . . . ,

rslrh:a Para modificar cualquiera de los datos haga cllires@l mismo y escribalo o

Enirads Exdras 1400 seleccionelo de la lista segun corresponda.
Salida Extras 12200
e Para visualizar los cambios en el célculo de htwago de la modificacion de
e Tigs TR0 cualquiera de estos parametros debera hacer cht leotén “Calcular” de la barra

— | de operaciones.

Pausa Enfrada

Pausa Salida

Extras Ant

Extras Inter
Extras Post Hz Extras 50 =]

Paneles Anormalidades y Justificaciones

El panel Anormalidades muestra las anormalidadéa gersona y fecha a la que corresponde la ficdréad
seleccionada mientras que el panel Justificacipaasite justificar las anormalidades.

! anormalidades J Justificacionies

Tarde
Exceso de Pausa
Salda Anticipada

Para justificar una anormalidad seleccione lafjoatiion con la que desea justificarla en la ldgamismo
renglon que la anormalidad.

Por ejemplo, en la figura de arriba, si se desstifar la Ausencia habria que hacerlo en la litbprimer
renglon, si en cambio se desea justificar la Salidkicipada habria que hacerlo en la lista delerrc
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Panel Célculos

Este panel muestra el calculo de horas computantas persona en la fecha a la que correspondeta f

diaria seleccionada.

§ Calculos

Horas Normales
Tiempo de Pausa
Exceso de pausa
Tiempo Ausente
Tiempo de Tarde
Tiempo 5 Anticipada
Horas Posibles
Horas Descuento
Premio

Hs Extras 50

Hs Extras 100

Hs Extras 150

Hs Extras Feriado
Haras Nocturnas
Heras Noct Normales
Hs Extras 50 Noct
Hs Extras 100 Noc
Hs Extras 150 Noct

Los valores son calculados automaticamente por AXBen
funcién de:

- Lasfichadas de la persona

- Los datos de la persona y la fecha
- Los datos del horario y la jornada
- Los pardmetros de los conceptos
- Lasjustificaciones

Los valores informados por el calculo de horas meden ser modificados directamente, sino modifioand
los datos de los otros paneles (Fichadas, Jusiificas, Jornada, etc.) y haciendo clic en el bt@aicular”
de la barra de operaciones.

Barra de Operaciones

gt Grabar i Y Calcular | O Agregar Fichada | 5 Barrar Fichada | (B 5alir

» Operaciones disponibles:

Grabar: Guarda las modificaciones realizadas en la fichaalseleccionada.

Calcular: Actualiza el calculo de conceptos de acuerdo amesdificaciones realizadas sin guardar los

cambios.

Agregar FichadaAgrega una nueva fichada a la ficha diaria.

Borrar Fichada:Elimina la fichada seleccionada en el panel Fickada

Salir: Cierra la ventana MMD (Modificacién Manual de D3gtos
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Reportes

Desde esta ventana se emiten los reportes dehsiste

Al generarse, los reportes se muestran por pamallana ventana contenedora que dispone de una @arr
Tareas que permite entre otras cosas imprimir grte en papel y/o exportarlo a archivos de difiaen
tipos (Excel, Word, Acrobat, etc.).

Reportes de Asistencia

SELECCIONEUNREPORTE | | Ests por emiir un reporte de Eniradas y
= Fechadesde 140872012 [+]  Fechahesta 140872012 [+
\——I Persona Categoria :
Entradas v Salidas ;v_u =]
GERENCIA : TAREA CARGO :
=] =
UBICACION Agrupado por
=] |Fecha [=]
Orden = Salto de pagina por fecha
: Apelida, normbre = Frrnete ] G
Resumen de Horas & Liquidar
=
8
|J_.P
Ficha Individual
By :
D Es000bE
| ‘,—_.:?(a Generar @ Salir
Exportacion 5 5511 : M

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la marbmtdnes (abajo a la derecha). A continuacion
describiremos cada una de ellas:

Generar:Genera el reporte solicitado.

Salir: Cierra la ventana “ABM Feriados”

» Filtros disponibles:

Los filtros permiten acotar la informacion que eeluird en cada reporte. Algunos reportes dispaten
filtros especificos que se muestran en el panatadd como “Filtros especificos segun Reporte”, los
mismos se describiran en la seccion correspondéoaela reporte.

A continuacion se describen los filtros comunesd®$ |os reportes:

Fecha desdeEl reporte sélo incluird informacion posterioraécha indicada.

Fecha hasta:El reporte sélo incluird informacion anterior ddaha indicada.

Persona:El reporte sélo incluird informacion de la persseteccionada.

Categoria: El reporte sélo incluird informacion de las pe@®nue tengan la categoria seleccionada.
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Agrupaciones: El reporte sélo incluird informaciéon de las pea®nque pertenezcan a los grupos
seleccionados de cada agrupacion. Si se elige grd@onas de una agrupacion entre ellos se utilelara
operador l6gico “Y”.

Agrupado por: Especifica si la informacién incluida en el repase agrupara por fecha o por persona. Esta
opcion solo esté disponible para los reportes ‘dfas y Salidas” y “Parte Diario”.

Orden: Indica la forma en que se ordenard la informaeidrel reporte. Las opciones son: Fecha, Apellido
y Nombre o Legajo. Esta opcion solo esté disporphta el reporte “Resumen de Horas a Liquidar”.

Salto de péagina:Incluye un salto de pagina luego de cada persdeala segun lo indicado en el campo
“Agrupar por”. De esta manera la informacion deacpdrsona o fecha quedaran en péagina diferentes.
» Barra de tareas de la ventana del reporte

Una vez generado el reporte, en la esquina supgeqoierda de la ventana que lo contiene se enauént
barra de tareas del reporte.

gt B T Ta M4 WL @ & -

A continuacion se describen la funciéon de cadadmims botones:

fges |
'-ﬁj Exporta el reporte a un archivo. Los formatispahibles son

v Cristal Reports (.rpt)
v' Adobe Acrobat ( .pdf)
v' Microsoft Excel ( .xIs)
v' Sblo datos de Microsoft Excel (.xIs)
v" Microsoft Word ( .doc)
v' Formato de texto enriquecido ( .rtf)
r
3 Imprime el reporte en papel.
4 - :
Ir a la pagina anterior.
M , -
Ir a la primera pagina.
2 A
Ir a la pagina siguiente.
M

Ir a la dltima pagina.
ﬂ Ir a pagina (nimero de pagina)

% Buscar un texto determinado

F
[}L’ Zoom

» Reportes disponibles:
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Entradas y Salidas

Este reporte muestra todas las fichadas, entradalkdgas, producidas en un cierto periodo. El mipmede
agruparse por fecha, o bien por persona.

Reporte Entradas y Salidas agrupado por fecha

Desde: 01/10/2014 Hasta: 15/10/2014 ENTRADAS Y SALIDAS
SECTORES

TURNO Persona: CRONOS SAIC
a definir

miércoles - 01/10/2014

Persona Legajo SECTORES Categoria Fichadas Observaciones
LCOSTA, JUSN 03337 400 EMPLEADO 0307, 18:32
JIAE, JUAN 04868 AL EMPLEADC 0823, 18:42
FOMEZ, PABLD 04429 400 EMPLEADO 08:24; 18:33
GOMZALEL, WICTOR 07832 LR EMPLEADC 10058, 20:56
_EDESMA, JUAN JOSE 07454 JEP EMPLEADO 07:42, 19:44
WANSILLA, MARID 07794 200 EMPLEADO 08:59; 17:06
WENDOZ A, CARLOS 07a20 ZAL EMPLEADO 0530, 19:27
WUFEZ, SEBASTIAN 07171 400 EMPLEADO 08:00; 17:51
ROJAS, PABLO 07764 JEP EMPLEADC 0727, 18:54
Personas Presentes 9

jueves - 02/10/2014

Persona Legajo SECTORES Categoria Fichadas Obsgervaciones
LCOSTA, JUSH 03337 L0 EMPLEADO 08:50; 18:22
AT, JUAN 04865 AL EMPLEADC 0627, 16:10
FOMEZ, PABLOD 04429 0 EMPLEADC 0924, 15:02
FOMZALEZ, VICTOR 07832 LR EMPLEADO 10:53; 2216
_EDESMA, JUAM JOSE 07454 JEP EMPLEADC 0716, 17.09
WANSILLA, MARIO 07798 00 EMPLEADO 0659 17:13
WENDOZA, CARLOS 07820 AL EMPLEADC 0819 1812
AUREE, SEBASTIAN 07171 40 EMPLEADO 0942, 18:23
20JAS, PABLO 07764 JEP EMPLEADC 0838, 17:04
Personas Presentes 9

Reporte Entradas y Salidas agrupado por persona

Desde: 01/10/2014 Hasta: 1510/2014 ENTRADAS Y SALIDAS
SECTORES

TURNO Persona: CRONOS SAIC
a definir

ACOSTA, JUAN Leq: 03337 SECTORES ADM Categoriz EMPLEADO
Fecha Fichadas Observaciones

mié - 01/10/2014 09:07; 18:32
jue - 0z/10/2014 @ 0501822
wie - 03/10/2018 09281813
séh - 04/10/2014
dom - 05/10/2014
lun - 06/10/2014 09101822
mar - 07/10/2014 09:10; 18:46
mié - 08/10/z014 09121620
jus - 09/10/2014 11:30; 1814
vie - 10/10/2014 09141841
=8b - 11/10/2014
dom - 12/10/2014
lun - 13/10/2014
mar - 14/10/2018 09111830
mié - 15/10/2014 09271821

Dias presente 10
DIAZ, JUAN Leg: 04565 SECTORES CAL Categoriz EMPLEADO
Fecha Fichadas Observaciones

mié - 01/10/2018 06231842
jue - 02/10/2014 08271610
vie - 03/10/2014  0510;17:39
=db - 04/10/2014 063 11:09
dom — 05/10/2014

lun - 06/10/2014 0705 17:20
mar - 07/10/z014 0708 1810
mié - 08/10/201% 08351715
jue - 09/10/2014  0G:H; 1711
wie - 10/10/2014 06261711
s&h - 11/10/2014

dom - 12/10/2014

lun - 13/10/2014 09071347
mar - 14/10/2014 06:41; 17:43
mié - 15/10/2014 0509 16:45

Dias presente 12
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Parte Diario

Este reporte muestra las fichadas y las anorntldilde las personas de una fecha o periodo desefonin
Se puede ordenar por fecha, por persona o bielegajo.

Filtros especificos del reporte

Anormalidad: El reporte sélo incluira las jornadas

Anormalidad . = . .
Ausente en las que se haya producido la anormalidad
Justificacion Lleaada tarde indicada.
_ Salida anticipada
Estado Anormalidad Fichadas impar

Solo persanas con hore EXCes0de pausa
Pausa fuera de horario

Presente sin permiso
Falta registraciones

Justificacion: El reporte sélo incluira las jornadas
Anormalidad -]| en las que se haya producido una anormalidad y

- .| haya sido salvada con la justificacion indicada.
Justificacion

ART
Estado Anormalidad CHORARIO

ENF FLIAR
Solo personas con hore ENF INJUSTIFICADD

ENF JUST
EXAMEN
SAL AUTORIZADA
VACACIONES
_ Estado Anormalidad: El reporte sélo incluira las
R jornadas en las que se haya producido una
Justificacion “I| anormalidad y haya sido salvada con Ila
Estada Anomalidad oS nommalidad - | justificacion indicada.

Falta Justificar
Solo personas con hore o0 A normalidad

Sin Anormalidad
Con/Sin Anormalidad

Formatos especificos del reporte

Solo personas con horario Formato simple Formato Asis Pro

Formato general: si no se selecciona ninguno de los formatos siteseise obtiene un formato general. El

mismo especifica el horario que la persona debbkaber cumplido, sus fichadas, anormalidades y
justificaciones.

Solo personas con horariobajo un formato general, se mostrara sélo las passque tenian asignada una
jornada laboral para la fecha seleccionada.

Formato simple: s6lo emitira un reporte cuando la jornada laborakgnte una anormalidad. Se presenta
ordenado por fecha.

Formato Asis Pro: presenta el antiguo formato del informe de anowadies del Asis Profesional. Se lo
puede ordenar por persona, por legajo o bien phafe
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Reporte Anormalidadgsrmato general

Desde: 04/09/2014 Hasta: 04/09/2014

PARTE DIARIO

SECTOR FLORES
PUESTO Categoria MI EMPRESA SA
LIQUIDACION Persona: Mi CUIT
| jueves04/09/2014
BENITEZ, SERGIO Horario Entra: 06:00, Sale: 14:00, Pausa tiempo: 00:00

Fichadas 0554
Legajo 00173 Anormalidades Fichadas impar;

Justificaciones
PAZ, JUAN MANUEL Horario Entra: 14:00, Sale: 22:00, Pausa tiempo: 00:00

Fichadas 11:533; 20:28
Legajo 00153 Anormalidades Salida anticipada;

Justificaciones
SOLIS, SEBASTIAN ALCIDE: Horario Entra: 14:00, Sale: 22:00, Pausa tiempo: 00:00

Fichadas 13:53; 21:44
Legajo 00178 Anormalidades Salida anticipada:

Justificaciones
Total Ausentes 0 Tatal Presente sin Permiso 0 Total Fichadas Impar 1
Total Tardes 0 Total Exceso de pausa 0 Total Falta Registracion 0
Total Anticipadas 2 Total Pausas fuera horario 0 Total Personas Presente 3

Reporte Anormalidades ordenado por legaforgnato simple

Desde: 05/09/2014 Hasta: 05/09/2014 Informe de anormalidades
SECTOR

PUESTO Categoria MI EMPRESA SA
LIQUIDACION Persona: Mi CUIT
viernes 05/09/2014

Legajo Persona SECTOR Horario Fichadas Anormalidades Justificaciones/ Observacione

00010 RODRIGUEZ, MARIO FLORES 2200 2225 Llegada tarde

00104 ALVES, VERONICA LANUS Flex 09:00 hs. 07-34-16:32 Salida anticipada

00166 FLORES, PABLO FLORES 2200 06+15 Llegada tarde

00166 FLORES, PABLO FLORES 06:15 Fichadas impar

00172 TABOADA, JOAQUIN FLORES Flex 09:00 hs. 06:07-14:03 Salida anticipada

00173 CASTILLO, PABLO ALBERT FLORES 22:00 14:05 Salida anticipada

00178 SOLIS, SEBASTIAN ALCIDI FLORES 2200 2144 Salida anticipada

Total Ausentes 0 Total Presente sin Permiso 0 Total Fichadas Impar 1
Total Tardes 2 Total Exceso de pausa 0 Total Falta Registracion 0
Total Anticipadas 4 Total Pausas fuera horario 0

Reporte Anormalidades ordenado por apellido - nemnythormato simple

Desde: 05/09/2014 Hasta: 05/09/2014 Informe de anormalidades
SECTOR

PUESTO Categoria MI EMPRESA SA
LIQUIDACION Persona: Mi CUIT
viernes 05/09/2014

Legajo Persona SECTOR Horario Fichadas Anormalidades Justificaciones/ Observacione

00104 ALVES. VERONICA LANUS Flex 09:00 hs. 07:34-16:32 Salida anticipada

00175 CASTILLO, PABLO ALBERT FLORES 22:00 14:05 Salida anticipada

00166 FLORES, PABLD FLORES 22:00 06+15 Llegada tarde

00166 FLORES, PABLO FLORES 06:15 Fichadas impar

00010 RODRIGUEZ, MARIO FLORES 22:00 22:25 Llegada tarde

00178 SOLIS, SEBASTIAN ALCIDE FLORES 22:00 21:44 Salida anticipada

00172 TABOADA. JOAQUIN FLORES Flex 09:00 hs. 06:07-14:03 Salida anticipada

Total Ausentes 0 Total Presente sin Permiso 0 Total Fichadas Impar 1
Tatal Tardes 2 Total Exceso de pausa 0 Total Falta Registracion 0
Taotal Anticipadas 4 Total Pausas fuera horario 0
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Reporte Anormalidades ordenado por fecha y forrAats Profesional

Desde: 01/10/2014  SECTORES Cateqgoria
Hasta: 15/10/2014  TURNO Persona: PARTE DIARIO
a definir CRONOS SAIC
Fecha Legajo: Persona SECTORES Categori Horario Fichada Anorm
wié 0l/1072014  03a37 ACOSTA, JUAN ADMINSTRACICN EMFLEADO Flex 23:00 09.07-16:32 Salida anficipada
mié 01/10/2014 04868 DIAZ, JUAN CaLIDAD EMPLEADO Flex 23:00 06:23-18:42 Salida anticipacia
mié 01/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMIMSTRACION EMPLEADO Flex 22:00 09:24-18:33 Salicks anticipack
wié 01/10/2014 07832 GONZALET, VICTOR ARMADO EMPLEADO Flex 23:00 10:56-20:38 Salida anticipada
mié 01/10/2014 07454 LEDESMA, JUAN JOSE DEPOSITO EMPLEADO Flex 22:00 07:42-16:44 Salicks anticipack
mié 0171072014 a77as MANSILL A, MARIO COCINA EMPLEADO Flex 23:00 06:53-17:08 Salidka anticipacka
mié 01/10/2014 07820 MENDOZA, CARLOS CaLIDAD EMPLEADO Flex 23:00 08:30-19:27 Salida anticipacia
mié 01/10/2014 ari NUREZ, SEBASTIAN ADMIMSTRACION EMPLEADO Flex 23:00 09:00-17: Salicks anticipack
mié 01/10/2014 a77e4 ROJAS, PABLO DEPOSITO EMPLEADO Flex 23.00 07.27-1834 Salida anticipada
jue 02/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMIMSTRACION EMPLEADO Flex 23:00 08:50-18:22 Salicks anticipack
jue 0271072014 04568 DIAZ, JUAM CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 06:27-16:10 Salidka anticipacka
jue 02/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 09:24-19:02 Salida anticipada
jue 0271072014 a7es2 GONZALEZ, WICTOR ARMADO EMPLEADO Flex 23:00 10:53-2216 Salidka anticipacka
Jue 02/10/2014 07454 LEDESMA, JUAN JOSE DEPOSITO EMPLEADO Flex 2300 07.16-17.09 Salida anticipada
jue 02/10/2014 07798 MANSILL 2, MARIO CoCha EMPLEADO Flex 2300 08:59-17:18 Salida anticipada
Jue 02/10/2014 Q7820 MENDOZA, CARLOS CALIDAD EMPLEADO Flex 2300 08191812 Salida anticipada
jue 02/10/20014 07171 NURIEZ, SEBASTIAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 09:42-18:23 Salida anticipada
jue 02/10/2014 07764 ROJAS, PABLO DEPOSITO EMPLEADO Flex 2300 08:38-17:04 Salida anticipada
vie 03/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINSTRACION ENPLEADO Flex 2300 019281513 Salida anticipada
vie 03/10/2014 04883 DIAZ, JUAN caLIDAD EMPLEADO Flex 2300 05:10-17:38 Salida anticipada
vie 03/10/2014 04423 GOMEZ, PABLO ADMINSTRACICN EMPLEADO Flex 2300 11:25-18:37 Salida anticipada
vie 03/10/2014 07832 GONZALEZ, VICTOR ARMEDO EMPLEADO Flex 2300 13:00-17:43 Salida anticipada
vie 03/10/2014 07454 LEDESMA, JUAN JOSE DEPOSITO EMPLEADO Flex 23:00 09:12-17:08 Salida anticipada
vie 03/10/2014 07798 MANSILLA, MARIC COCINA EMPLEADO Ausents
vie 03/10/2014 07820 MENDOZA, CARLOS caLIDAD EMPLEADO Flex 2300 08:18-18:10 Salida anticipada
vie 03/10/2014  OF17 NUREZ, SEBASTIAN ADMINSTRACICN EMPLEADO Flex 2300 09:10-18:13 Salida anticipada
wie 03/10/2014 07764 ROJAS, PABLO DEPOSITO EMPLEADO Flex 22:00 07:28-17:17 Salicks anticipack
sab 04/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINSTRACICN EMPLEADO Ausents
sab 04/10/2014 04868 DIAZ, JUAN CaLIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 06:36-11:08 Salida anticipacia
sab 04/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMIMSTRACION EMPLEADO Ausentz
sab 04/10/2014 07832 GONZALET, WICTOR ARMADO EMPLEADO Ausents
sab 04/10/2014 07454 LEDESMA, JUAN JOSE DEPOSITO EMPLEADO Flex 23:00 07.08-12:41 Salicks anticipack
sab 04/10/2014 a77as MANSILL A, MARIO COCINA EMPLEADO Flex 23:00 07151415 Salidka anticipacka
sab 04/10/2014 07520 MENDOZA, CARLOS CALIDAD EMPLEADO Flex 22:00 08:16-13:35 Salicks anticipack
sab 04/10/2014 [rakal NURIEZ, SEBASTIAN ADMIMSTRACION EMPLEADO Ausentz
s&h 04/10/2014 a77e4 ROJAS, PABLO DEPOSITO EMPLEADO Flex 23:0C 07.23-14:33 Salida anticipada
dom 05/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMIMSTRACION EMPLEADO Auzents
dom 0571072014 04568 DIAZ, JUAM CALIDAD EMPLEADO Ausentz
Fecha de emision 0471272014 1723 Pégina 1 de 4
Reporte Anormalidades ordenado por Apellido y Nampformato Asis Profesional
Desde: 01/10/2014 SECTORES Cateqoria PARTE DIARIO
Hasta: 15/10/2014  TURNO Persona:
a definir CRONOS BAIC
Fecha Legajo: Persona SECTORES Categor Hor: Fichada Anormalidad  Justificacion | Observa
jus 0971072014 03337 ACOSTA, JUAN ADMNISTRACICN EMPLEADO Flex 23:00 11:30-1818 Salica arlicipada
lun 06/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACICN EMPLEADO Flex 23:00 09:10-18:22 Salica articipaca
wie 10/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:00 09:14-18:41 Salicla articipada
dom 05/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMNISTRACION EMPLEADO Ausents
s&b 1171072014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente
nié 15/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMNISTRACICN EMPLEADO Flex 2300 09:27-18:21 Salicta articipaca
dom 12/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente
séb 0471072014 03337 ACOSTA, JUAN ADMNISTRACICN EMPLEADO Ausents
mar 07/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACICN EMPLEADO Flex 2300 09:10-18:45 Salica articipaca
wie 03/L0/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACICN EMPLEADO Flex 23:00 09:28-18:13 Salica articipaca
lun 13/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMNISTRACION EMPLEADO Ausente
mar 14/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:00 09:11-18:30 Salicla articipada
nié 08/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:00 09:12-18:20 Salicla articipada
mié 0171072014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.00 09.07-18:32 Salida anticinada
jue 02/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMNISTRACICN EMPLEADO Flex 2300 08:50-18:22 Salica articipada
dom 12/10/2014 04868 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Ausente
nié 01/10/2014 04668 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Flex 23:00 06:23-18:42 Salica articipaca
dom 05/10/2014 04866 DAL, JUAN CALDAD EMPLEADO Ausente
séb 1171072014 04868 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Ausents
mié 15/10/2014 04568 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 05:09-16:45 Salicla articipada
lun 0671072014 D468 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Flex 2300 07:05-17:20 Salicka articipaca
jue 09/10/2014 04568 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 06:41-17:11 Salicla articipada
séb 0471072014 04868 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Flex 23:0C 08:33-11:09 Salicta articipaca
jue 02/10/2014 04866 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Flex 23:00 06:27-16:10 Salica articipaca
nié 08/L0/2014 04868 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Flex 2300 0B:35-17:15 Salica articipada
mar 14/10/2014 04668 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:00 06:41-17:43 Salicia articipacia
wie 03/10/2014 04568 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 051041739 Salicla articipada
mar 07/10/2014 04568 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 07:08-18:10 Salicla articipada
lun 13/10/2014 04568 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 09.07-13.47 Salida anticinada
wie 10/L0/2014 04868 DIAZ, JUAN CALDAD EMPLEADO Flex 23:00 0B:26-17:11 Salica articipada
lun 1371072014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Ausente
wie 10/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMNISTRACICN EMPLEADO Flex 2300 10:13-18:40 Salica articipada
jue 02/10/2014 04423 GOMEZ, PABLO ADMNISTRACION EMPLEADO Flex 23:00 09:24-13:02 Salicia articipacia
wié 08/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACICN EMPLEADO Flex 23:00 09:12-18:30 Salica articipaca
lun 06/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 22:00 10:24-18:19 Salicla articipada
séh 11/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente
mié 15/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente
séb 0471072014 04429 GOMEZ, PABLO ADMNISTRACICN EMPLEADO Ausente
Fecha de emision  04/1272014 17:28 Pagina 1 de 4

Cronos SAIC.

Pagina 68 de 75



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asiatea

Manual para el usuario

Reporte Anormalidades ordenado por Legajo y formais Profesional

Desde: 01A10/2014 SECTORES Cateqoria

Hasta: 151072014  TURNO Persona: PARTE DIARIO
a definir CRONOS SAIC

Fecha Legajo: Persona SECTORES Categol Horario Fichada Anormalidad Justificacion / Observa

jue 02/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.0C 08:50-18:22 Salida anticipada

dom 1271072014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Auzerte

sdh 04/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Augerte

lun 13/10/2014 03337 ACOSTA, JUAH ADMNISTRACION EMPLEADO Ausente

wié 15/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 09.27-1821 Salicka anticipaca

s&h 11/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente

mar 14/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINSTRACION EMPLEADO Flex 23:00 09:11-16:30 Salicia anticipaca

wie 03/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:00 D9:28-16:13 Salicka anticipaca

dom 05/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMMSTRACION EMPLEADO Ausente

wie 10/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:0C 09:14-18:41 Salick articipada

lun 06/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:0C 09:10-18:22 Salicka articipada

mar 07/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:0C 08:10-18:46 Salicka articipaca

nié 01/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.0C 09.07-18:32 Salida anticipada

Jue 09/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.0C 11:30-18:14 Salica anticipada

nié 08/10/2014 03337 ACOSTA, JUAN ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.0C 09121820 Salida anticipada

sdb 04/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMMSTRACION EMPLEADO Ausents

lun 06/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 10:24-18:19 Salida anticipada

jue 09/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 10:54-18:23 Salicka anticipaca

dom 05/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Augerte

sdb 11/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente

dom 12/10/2014 04429 GOMET, PABLO ADMINSTRACION EMPLEADO Ausents

mar 07/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.0C 09351859 Salida anticipada

nié 08/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:0C 09:12-18:30 Salick articipada

wie 10/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23:0C 10:13-18:40 Salick articipada

mié 01/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 09:24-18:33 Salida anticipada

wvie 03/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 2300 11:25-1837 Salicka anticipaca

jue 02/10/2014 04429 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Flex 23.0C 09:24-19:02 Salida anticipada

lun 13/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMINISTRACION EMPLEADO Auzente

mié 15/10/2014 04428 GOMET, PABLO ADMINSTRACION EMPLEADO Ausents

mar 14/10/2014 04428 GOMEZ, PABLO ADMMSTRACION EMPLEADO Ausents

mar 14/10/2014 04865 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23.0C 06:41-17:43 Salick articipada

wie 10/10/2014 04865 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23.0C 06:26-17:11 Salicka articipada

sdh 04/10/2014 04865 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 06:35-11:08 Salida anticipada

lun 06/10/2014 04868 DI&Z, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 2300 07:05-17:20 Salicka anticipaca

jue 02/10/2014 04865 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 23.0C 08:27-16:10 Salida articipada

dom 0571042014 04863 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Auzente

jue 09/10/2014 04868 DIAZ, JUAN CALIDAD EMPLEADO Flex 2300 06:41-17:11 Salicia anticipaca

wie 03/10/2014 04868 DlaZ, JUaN CALIDAD EMPLEADO Flex 23:0C 05:10-17:39 Salicka anticipaca

Fecha de emision  04/12/2014 17:30, Pégina 1 de 4
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Resumen de Horas a Liquidar

Este reporte muestra la cantidad de horas cumptidagada persona y los totales correspondientasien
periodo determinado. Los formatos posibles son rgénesimple. Puede ordenarse por legajo o bien por
apellido y nombre.

Resumen de horas a liquidar formato general

Desde: 15/2/2010 Agrupacian 1 Categoria Operario

Hasta: 28122010 Agrupacidn 2 Persona: RESUMEN DE HORAS A LIQUIDAR
Agrupacidn 3 Ml EMPRESA SA

i CUIT

Legajo  Persona hior  cTrab  hPausa hExSO hEX100 hEX1S0 hExFer hausin deusin  hTarde cTarde hSadrt cSsamt  Premio

[EGONM2 PEREZ, Daniel ] AT AT 000 0000 0000 00:00 o0 [R5 2 i i il e

LEGONNE MANSILLA, Adriana 7856 s 0722 000D 000D 0000 0000 2&00 4 omod 1 0.0 ] o 000

LEGOO0E TORRES, Mario 56:00 7 3418 0000 0000 0000 0000 OnO0 0 0752 1 00:00 o 0 00:00

LEGOODS ZEQUEIRA, Manuel 00:00 0 0000 000D 0000 0000 0000 SEOO 12 00:00 0 00:00 i} 0 00:00

LEGOODS LOPEZ, David 10:00 1 0X00 0000 0000 0000 0000 9100 11 oo0o 0 00:00 i} 0 00:00

LEGODI AMAYA, Claudia 00:00 0 0000 0000 0000 0000 0000 10100 12 0000 0 00:00 a 0 00:00

LEGO012 MEMNDEZ, Mario 00:00 0 0o0n 0000 0000 00:00 00:00  100:00 12 0000 o 00:00 a 0 0C:00

LEGO0M2 CORTI, Alfreda 10:00 ] 0oon 0000 0000 00:00 0d:00 9100 1 0000 a 00:00 a 0 0000

Totales 24236 27 S1:57  0DO0 0000 0000 0000 S07:00 62 0EiE 4 o100 1 a g:o0

Resumen de horas a liquidar formato simple

Desde: 01/09/2014  SECTOR
Hacta: 15/09/2014  PUESTO RESUMEN DE HORAS ALIQUIDAR
LIQUIDACION MI EMPRESA SA
Categoria Mi CUIT
Persona:
Legajo Persona hNor hEx50 hEx100  h8Min hNoct hsDsto  dTrab Premio
00104 ALVES, VERONICA 99.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5.00 " 0
00173 BENITEZ, SERGIO 86.00 0.00 0.00 0.00 0.00 8.00 1 0
00175 CASTILLO, PABLO ALBERTO §5.00 1.50 11.00 0.00 12.00 13.00 13 0
00107 FATECHE, RAUL 96.50 15.00 0.00 0.00 0.00 1.50 13 0
00166 FLORES, PABLO 80.00 0.50 0.00 0.00 80.00 0.00 10 0
00153 PAZ, JUAN MANUEL 91.50 1.00 0.00 0.00 10.00 6.50 12 0
00180 RIVANEDEIRA, MAURO 95.00 5.00 0.00 0.00 0.00 7.00 12 0
00010 RODRIGUEZ, MARIO 85.00 4.00 7.50 0.00 92.50 3.00 12 0
00165 SARMIENTO, JOSE A. 103.50 3.00 0.00 0.00 0.00 5.50 12 0
00178 SOLIS, SEBASTIAN ALCIDES 95.00 0.00 0.00 0.00 8.50 3.00 13 0
00172 TABOADA, JOAQUIN 94.00 3.50 0.00 0.00 0.00 6.00 1 0
00179 VELLA, RODOLFO 102.00 4.00 0.00 0.00 0.00 0.00 13 0
Tatales 1.112.50 37.00 18.50 0.00 203.00 58.50 143 0
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Ficha Individual

Este reporte muestra el detalle dia por dia de@aéry salidas, la cantidad de horas cumplidas totales
correspondientes durante un periodo determinado.

Desde: 15/12/2010 Agrupacidn 1 Categoria Operario
Hasta: 25/12/2010 Agrupacidn 2 Persona: MANSILLA, Adriana FICHA INDIVIDUAL
Agrupacisn 3 Tipo: Totales por perioda Ml EMPRESA SA
Mi CUIT
1s] Legajo Persona Agrupacion 1 Agrupacion 2 Agrupacion 3 Categoria
2 LEGOO02 MAMNSILLA, Adriana  Administracion Buenos Aires Mensual Operario
Fecha Fichadas hior__dTreb hPausa hExSOMEX100 hEx150 hExTer hAusin déusin hTarde cTards he Sahm Premio Observeclores
Migé 15/12/2010 0758 1207, 1301; 1800 10:00 1 00:54  00:00 0000 0000 00:00 0000 a 00; 00 o o 0
Jue 16/12/2010 0747 12014, 1310, 1611 10:00 1 00:56 00:00 O0:00 0000 00:00 0000 a 00; 00 ) ) 1)
Tie 17/12/2010 O7:54; 1209 1302 1602 1000 1 0053 0000 D000 O0:00 00:00 00:00 0 oozoo 0 0 o
Sk 18/12/2010 00:00 0 00:00 00:00 00:00 0000 00:00 0500 1 00; 00 o o 0
Dom 19/12/2010 00:00 ) 00:00 0000 O0:00  0Cc00 00:00 0000 a 00: 00 ) ) 0
Lun 2041272010 000, 1304, 1357, 1612 10:00 1 00:53 00:00 00:00 0000 00:00 0000 a 00; 00 o o o
Mar 214122010 O7:48; 1228 13:21; 1601 10:00 1 O0:53 O0:00 OO:00 O0:00 00:00 00:00 0 oxoo 0 o 0
Mié zzslz/e010 0804, 12357, 1536, 16501 0356 1 0058 0000 0000 0000 00:00 0000 a 00: 04 1 o 0
Jue 23/12/2010 07591231, 1325, 18:07 10:00 1 00:54  00:00 O0:00 0000 00:00 0000 a 00: 00 o ) 0
Vie 24/12/2010 0758 1230, 1330, 18:03 10:00 1 01:00 0000 OO:00 0000 00:00 0000 a 00: 00 a o 0
Sab ZE/12/2010 00:00 ) 00:00 00:00 00:00 0000 00:00 0500 1 00; 00 o ) )
Total persona 756 8 0722 0000 0000 0000 0000 TG00 2 0004 1,00 [ERTT]
Fecha de impresion;  30A12/2010 16:11 Péagina 1 de 1

Filtros especificos del reporte

Total Parcial por Semana

Total Parcial por Semana: El reporte mostrara al final de cada semana uraa Iton los subtotales de
horas computadas. Se considera que las semani#afiias domingos y comienzan los lunes.
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Exportacion a SSJJ

Este reporte exporta la informacion generada polSA®XI a un sistema de liquidacion de sueldos y
jornales.

Se deben haber cargado previamente los codigospadetacion desde el panel de “Edicion de concepjos”
“ABM Justificaciones”.

GR G St EXPORTACION SSJJ
Hasta: LIQUIDACIOM Tipo: Totales por periodo MI EMPRESA SA
3112/2010 Mi CUIT
GUTIERREZ, Javier GEREMCIA SUCURSAL LIQUIDACION Categoria
Legajo LEGOO!I Fabnca Buenos Aires Quincenal Jefe
Concepto Tipo Codigo Exportacion Valor
Dias Ausencia Injust s dAusin AUS 4.00
Hs Extras 100 H hEx100 EX100 00:00
Hs Extras 50 H hEx50 EX50 10:30
Hs Normales H hNor HSNOR 7700
Veces Llegada Tarde Vv cTarde TAR 0,00
PEREZ, Daniel GEREMCIA SUCURSAL LIQUIDACION Cateqoria
Legajo LEGOOI Fabrica Buenos Aires Quincenal Operario
Concepto Tipo Codigo Exportacion Valor
Dias Ausencia Injust W dAusin AUS 2.00
Hs Extras 100 H hEx100 EX100 00:00
Hs Extras 50 H hEx50 EX50 04:00
Hs Mormales H hNar HSMOR B7:00
Veces Llegada Tarde V cTarde TAR 1,00
Veces Salida Anticip vV cSaAnt ANT 1.00
TORRES, Mario GEREMCIA SUCURSAL LIQUIDACION Categoria
Legajo LEGOO!I Fabnca Buenos Aires Quincenal Operario
Concepto Tipo Codigo Exportacion Valor
Dias Ausencia Injust W dausin AUS 2.00
Hs Extras 100 H hEx100 EX100 00:00
Hs Extras 50 H hEx50 EX50 38:30
Hs Normales H hNor HSNOR 56:00
Veces Llegada Tarde vV cTarde TAR 1,00
Veces Salida Anticip Vv cSahnt ANT 0.00
Fecha de impresion: 15/04/2011 15:53- Fagna.voe
Filtros especificos del reporte
| Exportar Archivio Formato  Asis¥X] I;"
| Mastrar por pantalla Detalle Periodo (=

Archivedestino
CCronoshAsisXx\expoSS5J1201101020530 bd
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Exportar Archivo: Si este casillero esta marcado la informacion ygeortara al archivo indicado en
“Archivo destino”

Mostrar por pantalla: Si este casillero esta marcado la informacion sstrard en un reporte por pantalla.
Una vez emitido el reporte por pantalla sera pestportarlo a PDF, XLS o DOC.

Archivo destino: Establece la ruta y el nombre del archivo de egp@n a SSJJ.

Formato: Indica el formato del archivo de exportacion (“Aino destino”). Los formatos disponibles son:

o Formato AsisXXl y detalle por Periodo: Campos détwhos por punto y coma “;” segun el
siguiente detalle:

LEGAJO;CONCEPTO;CANTIDAD

Ejemplo: LEGR0001; HSNOR; 87, 00
LEGQDO001; EX50; 4, 00
LEGD001; EX100; 0, 00
LEGQD001; AUS; 2, 00
LEQD001; TAR; 1, 00
LEGD0O01; ANT; 1, 00
LEGD003; HSNOR; 56, 00
LEGD003; EX100; 1, 00
LEGD003; AUS; 2, 00
LEGD003; TAR; 1, 00
LEGD003; ANT; 3, 00

0 Formato AsisPRO-10 y detalle por Periodo: Campaarado fijo, justificados a izquierda
(con espacios) y separados por espacios segiguidrge detalle:

LLLLLLLLLLXxxxxxCCCC.CC

L = Legajo (10 caracteres)
x = Concepto (5 caracteres)
C = Cantidad (4 car. parte entera + punto deciimalcar. Parte decimal)

Ejemplo: LEGD001  HSNOR 87,00
LEG0001 EX50 4,00
LEGO001 EX100 2,00

LEQRD001 AUS 2,00
LEQRD001 TAR 1,00
LEQRD001 ANT 1,00

LERD003 HSNOR 56, 00
LER003 EX50 38,50
LERD003 EX100 0,00

0o Formato AsisPRO-9 y detalle por Periodo: idem ainfato anterior pero con 9 caracteres
para el legajo.

0 Formato AsisXXI y detalle por Fecha: Campos dehhits por punto y coma “;” segin el
siguiente detalle:
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LEGAJO;FECHA;CONCEPTO;CANTIDAD

Ejemplo: LEGD001; 01/ 12/ 2014; HSNCR; 9, 00
LEQD001; 02/ 12/ 2014; HSNOR; 9, 00
LEGD001; 03/ 12/ 2014; HSNOR; 9, 00
LEGD001; 04/ 12/ 2014; HSNCR; 9, 00
LEGD001; 05/ 12/ 2014; HSNCR; 9, 00
LEG0001; 01/ 12/ 2014; EX50; 1, 00
LEG0001; 02/ 12/ 2014; EX50; 2, 00
LEG0001; 03/ 12/ 2014; EX50; 0, 50
LEGO001; 04/ 12/ 2014; EX50; 1, 00
LEG0001; 05/ 12/ 2014; EX50; 2, 00
LEGD002; 01/ 12/ 2014; HSNCR; 8, 00
LEGD002; 02/ 12/ 2014; HSNCR; 8, 00
LEGD002; 03/ 12/ 2014; HSNCR; 8, 00
LEGD002; 04/ 12/ 2014; HSNCR; 8, 00
LEGD002; 05/ 12/ 2014; HSNCR; 8, 00
LEG0002; 01/ 12/ 2014; EX50; 1, 00
LEG0002; 02/ 12/ 2014; EX50; 1, 00
LEG0002; 03/ 12/ 2014; EX50; 1, 50
LEG0002; 04/ 12/ 2014; EX50; 2, 00
LEG0002; 05/ 12/ 2014; EX50; 1, 00

0o Formato AsisPRO - 10 y detalle por Fecha: Campaandéo fijo, justificados a izquierda
(con espacios) y separados por espacios segiguidrge detalle:

LLLLLLLLLLxxxxxdd/mm/aaaaCCCC.CC

L = Legajo (10 caracteres)

x = Concepto (5 caracteres)

C = Cantidad (4 car. parte entera + punto decimalcar. Parte decimal)
d= Dia (2 caracteres)

m= mes (2 caracteres)

a=afio (4 caracteres)

Ejemplo: LEGD001 HSNORO1/ 12/ 2014 9, 00
LEG0001 HSNOR02/ 12/ 2014 9, 00
LEG0001 HSNOR03/ 12/ 2014 9, 00
LEG0001 HSNOR04/ 12/ 2014 9, 00
LEG0001 HSNOR05/ 12/ 2014 9, 00

LEGD001 EX5001/ 12/ 2014 1,00
LEGD001 EX5002/ 12/ 2014 2,00
LEGD001 EX5003/12/ 2014 0,50
LEGD001 EX5004/ 12/ 2014 1,00
LEGD001 EX5005/ 12/ 2014 2,00

LEGD002 HSNORO1/ 12/ 2014 8,00
LEGD002 HSNORO2/ 12/ 2014 8,00
LEGD002 HSNOR03/ 12/ 2014 8, 00
LEGD002 HSNOR04/ 12/ 2014 8, 00
LEGD002 HSNORO5/ 12/ 2014 8, 00

LEGD002 EX5001/ 12/ 2014 1,00
LEGD002 EX5002/ 12/ 2014 1,00
LEGD002 EX5003/ 12/ 2014 1,50
LEGD002 EX5004/ 12/ 2014 2,00
LEGD002 EX5005/ 12/ 2014 1,00

o Formato AsisPRO-9 y detalle por Fecha: idem al &iomanterior pero con 9 caracteres
para el legajo.
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o0 Formato Sap Moto: Campos delimitados por puntorgaty” segun el siguiente detalle:
LEGAJO;CONCEPTO;CANTIDAD;FECHADESDE;FECHAHASTA

Ejemplo: LEGD001; HSNOR; 87, 00; 01092014, 15092014
LEGD001; EX50; 4, 00; 01092014, 15092014
LEGD001; EX100; 0, 00; 01092014, 15092014
LEGD001; AUS; 2, 00; 01092014, 15092014
LEGD001; TAR; 1, 00; 01092014, 15092014
LEGD001; ANT; 1, 00; 01092014, 15092014
LEGD003; HSNOR; 56, 00; 01092014; 15092014
LEGD003; EX100; 1, 00; 01092014, 15092014
LEGD003; AUS; 2, 00; 01092014, 15092014
LEGD003; TAR; 1, 00; 01092014, 15092014
LEGD003; ANT; 3, 00; 01092014, 15092014
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